
 

 

 

 

แบบรายงานผลการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 

 

1. ชื่อกิจกรรม การแก้ไขปัญหาความไม่เข้าใจในระเบียบการจัดซื้อ/จัดจ้างเพ่ือด าเนิน    
โครงการวิจัยและบริการวิชาการ  

2. ผู้รับผิดชอบ   นางจารุภา  อินทะนัด 

3. ความเป็นมาและเนื้อหาโดยย่อ 

          ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร เป็นหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบการ
บริหารงานโครงการวิจัยและงานบริการวิชาการ ของมหาวิทยาลัย ในการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2560 ซึ่งการที่จะด าเนินโครงการฯ ให้ด าเนินงานส าเร็จลุล่วงเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการฯ ตาม
แผนงานที่วางไว้ การจัดซื้อ/จ้างเป็นอีกปัจจัยหนึ่งในการด าเนินงานโครงการฯ เพ่ือที่จะน าวัสดุ/ครุภัณฑ์
น ามาใช้ในการด าเนินงาน แต่ทั้งนี้ยังเกิดปัญหา อุปสรรค์ในการด าเนินงานในการจัดซื้อ/จ้าง จึงได้มี
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ขึ้นมา โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้  

4. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือร่วมกันแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นจากความไม่เข้าใจในระเบียบการจัดซื้อ/จัดจ้างในการด าเนิน
โครงการวิจัยและบริการวิชาการ เพ่ือท าให้การบริหารจัดการโครงการวิจัยและบริการวิชาการความชัดเจน
และคล่องตัว เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามแผนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณในแต่ละไตรมาส  

5. วัน เวลา และสถานที่ในจัดกิจกรรม/โครงการ 
 จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ณ ห้องประชุม 301 ชั้น 3 อาคารเฉลิมพระเกียติสมเด็จพระเทพ
รัตนราชาสุดา 
 ครั้งที่ 1 เมื่อวันที่ 31 มกราคม 2560    
 ครั้งที่ 2 เมื่อวันที่ 14 มีนาคม 2560  

 ครั้งที่ 3 เมื่อวันที่ 22 มิถุนายน 2560  
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6. กลุ่มเป้าหมาย และจ านวนผู้เข้าร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
กลุ่มเป้าหมาย ผู้เข้าร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

กลุ่มเป้าหมาย จ านวน 30 คน ประกอบด้วย  
- เจ้าหน้าที่ประสานงานโครงการวิจัย/โครงการ
บริการวิชาการ  
- เจ้าหน้าที่การเงิน และเจ้าหน้าที่พัสดุ   
- บุคลากรที่สนใจ  

ครั้งที่ 1 มีผู้เข้าร่วม คือ ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่
ประสานงานโครงการวิจัยและบริการวิชาการ 
เจ้าหน้าที่การเงินและพัสดุ เข้าร่วม จ านวน 28 

คน 

ครั้งที่ 2 มีผู้เข้าร่วมฯ จ านวน 30 คน 

ครั้งที่ 3 มีผู้เข้าร่วมฯ จ านวน 28 คน 

 

7. ผู้มีประสบการณ์ (คุณอ านวย) 
 นางจารุภา  อินทะนัด นักวิชาการพัสดุช านาญการพิเศษ และนางสาวบัวลอย ธิยัน เจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไป ปฏิบัติงานในต าแหน่งนักวิชาการพัสดุ สังกัดงานคลังและพัสดุ ส านักงานเลขานุการ   
ของส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ซึ่งมีประสบการณ์ในด้านการจัดซื้อ/จัดจ้างในโครงการวิจัย
และงานบริการวิชาการในภาพรวมของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

8. ตัวช้ีวัดและค่าเป้าหมาย 

ตัวช้ีวัด เป้าหมาย ผล 

เชิงปริมาณ 

1.จ านวน แนวปฏิบัติที่ดี/องค์ความรู้ คือ 

   (1)  แนวปฏิบัติการจัดซื้อ/จ้างที่ชัดเจน 

   (2)  แบบฟอร์มการจัดซื้อ/จ้างที่สอดคล้องกับ
แบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย 

เชิงคุณภาพ 

2.ระดับผลส าเร็จของการน าแนวปฏิบัติที่ดีไปใช้
ประโยชน์ 

 

2 แนวปฏิบัติ 
 

 

 

 

ระดับ 3 

 

2 แนวปฏิบัติ 
 

 

 

 

ระดับ 3 

หมายเหตุ : ระดับผลส าเร็จของการน าแนวปฏิบัติที่ดีไปใช้ประโยชน์ 
 เกณฑ์การวัด :  

1.  ได้แนวปฏิบัติที่ดี 
2. เผยแพร่แนวปฏิบัติที่ดี 
3. น าแนวปฏิบัติที่ดีไปปรับใช้ในการปฏิบัติงาน 

4. วิเคราะห์ปัญหาที่เกิดจากการน าแนวปฏิบัติไปใช้ในการปฏิบัติงาน 

5. แก้ไขปัญหาและน าแนวปฏิบัติที่ดีไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานได้จริง 
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ระดับ 1 ระดับ 2 ระดับ 3 ระดับ 4 ระดับ 5 

มีการด าเนินการ 
1 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
2 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
3 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
4 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
5 ข้อ 

 

             9. สรุปผลการแลกเปลี่ยนเรียนรู้   

ประเด็นในการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

รายละเอียดของ
ประเด็นการ

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ผลการแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ 

แนวปฏิบัติที่ได้จาก
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ปัญหาความไม่เข้าใจใน
ระเบียบการจัดซื้อ/จัด
จ้างเพื่อด าเนิน
โครงการวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 

 

 

  

กระบวนการจัดซื้อ/จ้าง
เพ่ือด าเนิน
โครงการวิจัยและ
บริการวิชาการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

1)  ได้แลกเปลี่ยน
เรียนรู้ถึงขั้นตอน
กระบวนการ
จัดซื้อ/จ้าง และ
เอกสารที่ใช้
ประกอบในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
1.1) การจัดซื้อจัด

จ้าง กรณีซื้อวัสดุ
โดยวิธีตกลง
ราคา 

 

 

 

 

1.2) การจัดซื้อจัด
จ้าง กรณีจ้าง
เหมาบุคคล
ธรรมดาโดยวิธี
ตกลงราคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ขั้นตอนการจัดซื้อจัด
จ้าง กรณีซื้อวัสดุโดย
วิธีตกลงราคา  
(เอกสารหมายเลข 1) 
และเอกสารประกอบ
ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
(หมายเลข 1.1 – 
1.4)  

- ขั้นตอนการจัดซื้อจัด
จ้าง กรณีจ้างเหมา
บุคคลธรรมดาโดยวิธี
ตกลงราคา (เอกสาร
หมายเลข 2) และ
เอกสารประกอบใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
(หมายเลข 2.1 – 
2.4) 
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ประเด็นในการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

รายละเอียดของ
ประเด็นการ

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ผลการแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ 

แนวปฏิบัติที่ได้จาก
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

1.3) การจัดซื้อจัด
จ้าง กรณีจ้าง
เหมารถยนต์โดย
วิธีตกลงราคา 

 

 

 

 

 

1.4) การจัดซื้อ/
จ้างจากร้านค้า 
และบุคคล
ธรรมดาที่ไม่ได้
จดทะเบียน
พาณิชย์ เจ้าของ
โครงการจะต้อง
ท าใบ (บก.111) 
แนบประกอบ  
การรบัรองการ
จ่ายเงิน และ
ร้านค้าเซ็น
รับรองใน
ใบส าคัญรับเงิน 

2)  วันที่ของใบสั่งซื้อ/
จ้างต้องเรียบร้อย
ครบถ้วนมีการลง
วันที่ถูกต้องก่อน
การตรวจรับพัสดุ 

 

- ขั้นตอนการจัดซื้อจัด
จ้าง กรณีจ้างเหมา
รถยนต์โดยวิธีตกลง
ราคา (เอกสาร
หมายเลข 3) และ
เอกสารประกอบใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
(หมายเลข 3.1 – 
3.3) 

- สรุปหลักฐาน
ประกอบการเบิกจ่าย 
กรณีซ้ือจากร้านค้า/
บุคคลธรรมดาที่ไม่จด
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เอกสารหมายเลข 4) 
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ประเด็นในการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

รายละเอียดของ
ประเด็นการ

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ผลการแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ 

แนวปฏิบัติที่ได้จาก
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

3)  เน้นย้ าผู้
ประสานงาน/
เจ้าของโครงการ
เกี่ยวกับส่วนลด
ของวัสดุไม่สามารถ
ตรวจรับได้ 

 

10. ภาพการด าเนินกิจกรรม  
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