
องค์ความรู้ 

เรื่อง แนวทางการพัฒนาอาคารต้นแบบส านักงานสีเขียว (Green Office) 

ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 มาตรการประหยัดการใช้พลังงานและทรัพยากรของส านักงานอธิการบดี 

 เคร่ืองปรับอากาศ 

 1. ก ำหนดเวลำเปิดเครื่องปรับอำกำศ ตั้งแต่เวลำ 13.00 น. จึงถึง 16.00 น. โดยตั้งค่ำท ำควำม

เย็นที่ 25 องศำ และก ำหนดให้มีกำรแขวนเทอร์โมมิเตอร์ เพื่อแจ้งอุณหภูมิเนื่องจำกประสิทธิภำพกำร

ท ำควำมเย็นของเครื่องปรับอำกำศอำจมีควำมคลำดเคลื่อน และให้ใช้พัดลมช่วยพัดระบำยอำกำศ

ในช่วงเชำ้ 

 2. ท ำควำมสะอำดแผ่นกรองอำกำศอย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง และให้มีกำรตรวจสอบและล้ำง

ท ำควำมสะอำดเครื่องปรับอำกำศ ปีละ 3 ครั้ง 

 3. ลดภำระกำรท ำงำนของเครื่องปรับอำกำศ เพื่อป้องกันและควบคุมควำมร้อนเข้ำสู่ห้องปรับ

อำกำศ เช่น กำรเปิด-ปิด ประตู หน้ำต่ำงทิ้งไว้ กำรดูดอำกำศของพัดลมระบำยอำกำศเป็นต้น และ

หลีกเลี่ยงกำรน ำเครื่องไฟฟ้ำที่สร้ำงควำมร้อนมำไว้ในห้องปรับอำกำศ เช่น เครื่องถ่ำยเอกสำร กำรต้ม

น้ ำร้อน ตู้เย็น ไมโครเวฟ ฯลฯ ที่สร้ำงควำมร้อนซึ่งจะเป็นภำระในกำรท ำควำมเย็นในระบบปรับอำกำศ

เป็นต้น 

 4. ลดและหลีกเลียงกำรเก็บเอกสำร หรือวัสดุอื่นใดที่ ไม่จ ำเป็นต้องใช้งำนในห้องที่มี

เครื่องปรับอำกำศ เพื่อลดกำรสูญเสีย และใช้พลังงำน 

 5. ติดตั้งฉนวนกันควำมร้อนโดยรอบห้องที่มีกำรปรับอำกำศ เพื่อลดกำรสูญพลังงำนจำกกำร

ถ่ำยเทควำมรอ้นเข้ำภำยในอำคำร 

 6. ใช้มู่ลี่กันสำดป้องกันแสงแดดส่องกระทบตัวอำคำร และบุฉนวนกันควำมร้อนตำมหลังคำ

และฝำผนัง เพื่อไม่ให้เครื่องปรับอำกำศท ำงำนหนักเกินไป 

 ไฟฟ้าและแสงสว่าง 

 1. ปิดไฟฟ้ำแสงสว่ำงทุกครั้งที่ไม่มีบุคลำกรท ำงำนในห้อง และก ำหนดเวลำปิดไฟในช่วงเวลำ 

12.00 น. – 13.00 น. เพื่อลดชั่วโมงกำรใชพ้ลังงำนไฟฟ้ำลงวันละ 1 ช่ัวโมง 

 2. เลือกใช้อุปกรณ์แสงสว่ำงประสทิธิภำพสูง ไม่ว่ำจะเป็นหลอดไฟ บัลลำสตแ์ละโคมไฟ  

 3. ถอดหลอดไฟฟ้ำในบริเวณที่ไม่ต้องกำรควำมสว่ำงหรือพื้นที่ไม่ใช้งำน และบริเวณที่มีควำม

สว่ำงมำกเกิดไป เชน่ มีหลอดไฟมำกเกินไป บริเวณข้ำงหน้ำต่ำงที่มแีสงสวำ่งธรรมชำติเข้ำถึง เป็นต้น 

 4. พจิำรณำติดตัง้สวิทซ์แบบกระตุก ส ำหรับเปิด ปิด หลอดไฟฟ้ำบริเวณที่ไม่ได้ใชง้ำนบ่อย 

 5. บ ำรุงรักษำอุปกรณ์อย่ำงสม่ ำเสมอ ตรวจสอบกำรท ำงำนและควำมสว่ำง ท ำควำมสะอำด

อย่ำงเสมอทุกๆ 3-6 เดือน 



 6. ใชแ้สงธรรมชำติช่วยในกำรลดกำรใชพ้ลังงำนจำกแสงไฟในส ำนักงำน 

 7. สภำพแวดล้อมภำยในอำคำร ทั้งฝำผนัง พื้น เพดำนและเครื่องจักร ควรเลือกใช้สีอ่อน 

เพรำะค่ำกำรสะท้องแสงสูงจะช่วยใหห้อ้งหรอืบริเวณหอ้ง หรอืบริเวณท ำงำนดูสว่ำงขึ้น 

 ลิฟท ์

 1. สลับกำร เปิด-ปิด ลิฟต์ ขั้น 2,4 ให้เปิดลิฟต์ 1 ตัว และเปิด-ปิด ลิฟต์ ช้ัน 3 , 4 ให้เปิดลิฟท์ 

1 ตัว 

 2. ก ำหนดใหม้ีกำรบ ำรุงรักษำลิฟต์อย่ำงนอ้ยปีละ 1 ครั้ง 

 3. ขอควำมร่วมมือ และรณรงค์ให้มีกำรเดินขึ้น-ลง บันไดแทนกำรใช้ลิฟท์ เป็นกำรประหยัด

พลังงำน และส่งเสริมให้บุคลำกรออกก ำลังกำยส่งผลใหม้ีสุขภำพร่ำงกำยแข็งแรง 

 เคร่ืองมือและอุปกรณ์ส านักงานอื่นๆ 

1. ปิด-ปิดไฟดวงที่ไม่ใช้ ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ ปิดพัดลมหลังกำรใช้งำน 

2. ปรับ-ปรับเครื่องปรับอำกำศใหอ้ยู่ที่ 25 องศำ 

3. ปลด-ปลดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้ำต่ำงๆ เมื่อไม่ใช้งำน เช่น กำรน้ ำร้อน พัดลม เครื่องใช้

ส ำนักงำนอื่นๆ 

3. เปลี่ยน-เปลี่ยนเครื่องปรับอำกำศที่มอีำยุเกิน 15 ปี 

 การใช้น  า 

1. ปิดก๊อกน้ ำใหส้นิทหลังเลิกใช้งำน 

2. เลือกใช้สุขภัณฑใ์นกำรประหยัดน้ ำ 

3. หมั่นตรวจสอบกำรรั่วไหลของน้ ำและซ่อมแก้ไขให้ได้อยู่ในสภำพปกติ เพื่อลดกำรสูญเสีย

อย่ำงเปล่ำประโยชน์ เชน่ กำรตรวจสอบก๊อกน้ ำ ท่อน้ ำ 

การใช้น  ามันเชื อเพลิง 

1. วำงแผนเส้นทำงก่อนเดินทำง ด้วยกำรให้พนักงำนขับรถศึกษำเส้นทำงก่อนกำรเดินทุกครั้ง 

เพื่อเลือกเส้นทำงใกล้ที่สุดหรอืใช้เวลำนอ้ยที่สุ 

2. ไม่ควรเร่งเครื่องยนต์ก่อนออกจำกรถ กำรเร่งเครื่องให้มีควำมควำมเร็วรอบสูง จะท ำให้

สิน้เปลืองน้ ำมันเชื้อเพลงเพิ่มขึน้โดยไม่จ ำเป็น 

3. เลือกใช้รถยนต์ที่ประหยัดน้ ำมัน หรอืเลือกใช้รถยนต์ให้เหมำะสมกับสภำพกำรเดินทำง 

4. จัดโครงกำร “ทำงเดียวกันไปด้วยกัน Car pool” กรณีต้องเดินทำงในเส้นทำงเดียวกัน หรือ

เส้นทำงใกล้เคียงควรใช้รถคันเดียว เพื่อเป็นกำรประหยัดน้ ำมันเชื้อเพลิงและบุคลำกร 

5. ปฏิบัติตำมกฎจำรำจรอย่ำงเคร่งครัด โดยเฉพำะเรื่องกำรก ำหนดอัตรำควำมเร็วของ

รถยนต์ไมค่วรเกิน 80 กิโลเมตร/ช่ัวโมง 

6. ไม่ควรติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถยนต์ และดับเครื่องยนตท์ุกครั้งเมื่อจอดเป็นเวลำนำน 



7. มีกำรตรวจเช็ครถยนต์ตำมระยะเวลำ และแผนกำรบ ำรุงรักษำที่ก ำหนด จะช่วยให้ประหยัด

น้ ำมันเชื้อเพลิง ร้อยละ 5-10 

 

การใช้เครื่องถ่ายเอกสาร เคร่ืองพิมพ์ของหน่วยงานส านักงานอธิการบดี 

 1. ให้ทุกหน่วยงำนที่มีเครื่องถ่ำยเอกสำร ซึ่งตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรในห้องที่ไม่มีอำกำศถ่ำยเท 

หรอืตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรรวมอยู่ในห้องส ำนักงำนซึ่งมีผู้ปฏิบัติงำนอยู่ และไม่มีห้องถ่ำยเอกสำรเฉพำะ 

ให้น ำเครื่องเอกสำรออกมำไว้ด้ำนนอกส ำนักงำน (ทำงเดิน) ที่มีอำกำศถ่ำยเท และมอบหมำยให้กอง

อำคำรและสถำนที่น ำต้นไมม้ำปรับแต่ง เพื่อควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย 

2. ในส่วนของอำคำรอ ำนวย ยศสุข เห็นควรใหก้องกิจกำรนักศึกษำที่เช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรได้มี

กำรให้หน่วยงำนในอำคำรได้ใช้ประโยชนร์่วมกัน เชน่ ศูนย์ศิลปวัฒนธรรม และกองแนะแนวฯ 

3. ให้หน่วยงำนพิจำรณำกำรใช้เครื่องพิมพ์อินเจ็ต(ถ้ำมี) ก่อนเครื่องพิมพ์เลเซอร์เพื่อป้องกัน

ละอองหมกึกระจำยจำกเครื่องพมิพ์เลเซอร์ และลดกำรใชเ้ครื่องพิมพ์ที่ใช้ประจ ำเครื่องคอมพิวเตอร์ลง 

(เดิมคอมพิวเตอร์ 1 เครื่อง จะมีเครื่องพิมพ์ 1 เครื่อง) พิจำรณำใช้เครื่องพิมพ์ส่วนกลำงให้มำกที่สุด 

โดยใช้วิธีแชร์กำรใช้งำนร่วมกัน ก ำหนดให้มีกำรใช้เครื่องพิมพ์ในหน่วยงำน 5 คน ต่อ 1 เครื่อง หรือ

พิจำรณำจำกควำมจ ำเป็นและลักษณะกำรใช้งำนเพื่อลดกำรใช้เครื่องพิมพ์และงบประมำณในกำร

จัดซื้อหมึก และเมื่อหมึกพิมพ์ชนิดเลเซอร์ที่สต็อกไว้หมดแล้วให้งำนพัสดุ กองคลัง พิจำรณำงดจัดซื้อ

หมึกเลเซอร์ โดยเครื่องพิมพ์เลเซอร์ที่ไม่ได้ใช้งำน อำจจะใช้เป็นเครื่องส ำรองหรือพิจำรณำมอบให้

หนว่ยงำนอื่นใช้ประโยชน์ตอ่ไป 

4. กำรวำงเครื่องพิมพ์ให้จัดวำงห่ำงจำกตัวอย่ำงน้อย 2 เมตร หำกไม่มีพื้นที่จัดวำงให้วำงกับ

พืน้ หรอืต่ ำกว่ำโต๊ะท ำงำน เพื่อลดกำรฟุ้งกระจำยของผงหมกึ 
 

แผนระยะยาว 

 1. ให้กองอำคำรและสถำนที่จัดหำหอ้งส ำหรับเป็นหอ้งถ่ำยเอกสำรรวมศูนย์ โดยอำจจะให้มี   1 

ช้ันตอ่ 1 เครื่อง หรือตำมควำมจ ำเป็น และเหมำะสม  

 2. ให้งำนพัสดุ กองคลัง ประสำนบริษัท ริโก้ จ ำกัด เสนอ TOR กำรให้บริกำรในลักษณะถ่ำย

เอกสำรและกำรพิมพเ์อกสำร ในปีงบประมำณถัดไป  

 3. ให้น ำเสนอที่ประชุมคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี เพื่อพิจำรณำก ำหนดเป็นนโยบำยใน

กำรด ำเนินกำร รองรับกำรตั้งงบประมำณ ปี 2561 ในภำพรวมของส ำนักงำนอธิกำรบดี ซึ่งเห็นควร

ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จก่อนเดือนสิงหำคม 2560 เพื่อรองรับกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวของ

ส ำนักงำนอธิกำรบดีรอบที่ 2 และกำรจัดท ำแผน 2561 ต่อไป 

 

 



วิธดี าเนินการเตรยีมความพร้อมส าหรับการเป็นส านักงานสีเขียว โดยควรแยก 7 หมวด ดังนี  

 หมวด 1 กำรบรหิำรจัดกำรองคก์ร 

 หมวด 2 กำรด ำเนินงำน 

 หมวด 3 พลังงำนและทรัพยำกร 

 หมวด 4 กำรจัดกำรของเสีย 

 หมวด 5 สภำพแวดล้อมภำยในและภำยนอก 

 หมวด 6 กำรจัดซื้อ จัดจ้ำง 

 หมวด 7 กำรประเมินประสิทธิภำพและกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 
 

โดยมีข้อสรุปด าเนินการ ดังนี  

 1.  คณะท ำงำนแต่ละหมวดท ำกำรหำรอืแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็นภำยในกลุ่ม เพื่อให้กำรด ำเนินกำรใน

แต่ละหมวดเป็นไปตำมแผนงำนและเตรียมพรอ้มส ำหรับกำรตรวจประเมิน เนื่องจำกเหลือเวลำในกำรประเมิน

อีก 2 สัปดำห์ (ก ำหนดกำรประเมินวันที่ 16 มิถุนำยน 2560) เริ่มตั้งแต่วันจันทร์ที่ 8 พฤษภำคม 2560 เวลำ 

13.30 น. ณ ห้องคำวบอยโซน ช้ัน 5 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี แยกตำมหมวด ดังนี้ 

           - วันจันทรท์ี่ 8 พฤษภำคม 2560  หมวดที่ 1 และ 2 

           - วันอังคำรที่ 9 พฤษภำคม 2560 หมวดที่ 3 และ 4 

           - วันพฤหัสบดีที่ 11 พฤษภำคม 2560 หมวดที่ 5, 6 และ 7 

         2. ขอควำมร่วมมือหน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดีทุกหน่วยงำน ด ำเนิ นกิจกรรม 5 ส อย่ำง

ต่อเนื่อง โดยจะมีกำรตรวจกิจกรรม 5 ส เป็นระยะ  

         3. กำรด ำเนินกำรคัดแยกขยะได้แจ้งแม่บ้ำนท ำควำมสะอำดกลุ่มอำคำรส ำนักงำน 

อธิกำรบดี ด ำเนินกำรและจัดเก็บข้อมูลปริมำณขยะ โดยมีคณะกรรมกำรตรวจสอบและสรุปข้อมูล

ประจ ำเดือน 

 4. แนวทำงกำรจัดเก็บเงินรำยได้จำกกำรขำยกระดำษ เห็นควรให้ส่งเป็นเงินรับฝำก 

ส ำนักงำนอธิกำรบดี ถำ้มีระเบียบรองรับกำรเบิกจ่ำยแล้วให้น ำเข้ำระบบให้ถูกต้องต่อไป 

 5. กำรคัดแยกขยะ(ขยะเปียก) กองอำคำรฯ ได้ด ำเนินกำรขออนุมัติจัดซือ้ถังส ำหรับใส่ขยะ 

เปียกเพื่อแจกให้หน่วยงำนในกลุ่มอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี (อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี(เดิม) อำคำร

ส ำนักงำนอธิกำรบดี(ใหม่) และอำคำรอิงคศรีกสิกำร) ส ำหรับใส่ขยะเปียก และให้แม่บ้ำนน ำไปเทใส่ถังขยะ

เปียก(ถังรวม) ทุกวัน ณ จุดรวบรวมขยะด้ำนหลังอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

6. เห็นควรด ำเนินกำรจัดบอร์ดประชำสัมพันธก์ำรด ำเนนิกำรส ำนักงำนสเีขียว(Green Office)บรเิวณช้ัน 1 

อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี และสื่อสำร/ประชำสัมพันธ์ในช่องทำงต่ำง ๆ เพื่อให้ผู้บริหำร บุคลำกร นักศึกษำ

และประชำชนทั่วไปได้รับทรำบด้วย 

7. เห็นควรให้กองสวัสดิกำร ด ำเนินกำรจัดท ำมำตรกำรเกี่ยวกำรอนุรักษ์พลังงำน ประชำสัมพันธ์

มำตรกำรบุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดีได้รับทรำบและด ำเนินกำร 

8. เนื่องจำกที่ผ่ำนมำจะมีหน่วยงำนขอใช้ยำนพำหนะ เพื่อไปช ำระคำ่โทรศัพท์ของแต่ละหน่วยงำนซึ่งจะ 



ไม่ตรงกัน ท ำให้ต้องไปหลำยครั้ง จึงเห็นควรให้มีกำรน ำระบบ Car Pool  ในกำรช ำระค่ำโทรศัพท์ให้แก่

หน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี โดยหน่วยงำนเจำ้ของเรื่องต้องด ำเนินกำรขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยและยืม

เงินมำฝำกกองสวัสดิกำร ด ำเนินกำรช ำระให้ ทุกวันที่ 1 และ 15 ของเดือน หรือตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 

ทั้งนี ้จะรับฝำกเฉพำะคำ่โทรศัพท์ของทำงรำชกำร ซึ่งหน่วยงำนจะต้องน ำใบแจ้งหนีแ้ละเงินคำ่โทรศัพท์มำฝำก 

และติดต่อขอรับบลิคำ่โทรศัพท์ใน 

  

 ติดตามการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ครั งที่1  

หมวด การด าเนนิการ 

หมวด 1 การบริหารจัดการองค์กร 1. จัดท ำหนังสือเวียนแจ้งนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสีเขียวของ

ส ำนักงำนอธิกำรบดีให้หน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำ รบดี

รับทรำบทำงระบบ e-manage  

 2. ด ำเนินกำรวิเครำะห์กระบวนกำรท ำงำน ระบุและประเมินปัญหำ

สิ่งแวดล้อมและกำรใช้ทรัพยำกร จัดท ำทะเบียนระบุปัญหำ

สิ่งแวดล้อม ด้ำนมลภำวะ ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร 

 3. จัดท ำรำยละเอียดกฎหมำยและก ำหนดเก่ียวกับสิ่งแวดล้อม 

หมวด 2 การด าเนินงาน 1. ด ำเนินกำรสื่อสำรและกระบวนกำรสร้ำงจิตส ำนึกเกี่ยวกับ

ส ำนักงำน 

สีเขียว 

 2. กำรจัดประชุมและนิทรรศกำรและนิทรรศกำร  

 3. ควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบ ด ำเนินกำรวำงแผนกำรท ำ

ควำมสะอำดของส ำนักงำน สื่อสำร ประชำสัมพันธ์ ขอควำมร่วมมือ 

โดยยึดหลัก 5ส 

4. กำรขนส่งและกำรเดินทำง 

5. กำรเตรียมควำมพร้อมและตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉิน กำรซ้อม

แผนระงับเหตุฉุกเฉิน ก ำหนดจัดกิจกรรมวันศุกร์ที่ 9 มิถุนำยน 

2560 เวลำ 08.30 น.  ณ ห้องประชุมส ำนักงำนอธิกำรบดี 5 และ

ฝึกปฏิบัติ ณ อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

หมวด 3 พลังงานและทรัพยากร 1. กำรใช้พลังงำน กำรใช้น้ ำ และทรัพยำกรอื่น ๆ ให้กองสวัสดิกำร

ด ำเนินกำรแจ้ง เวียนมำตรกำรประหยัดกำรใช้พลังงำนและ

ทรัพยำกรของส ำนักงำนอธิกำรบดี พิจำรณำติดตั้งสวิทช์อัตโนมัติ

ห้องน้ ำกลุ่มอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  

 2. จัดเก็บข้อมูลปรมิำณกำรใชพ้ลังงำน 

หมวด 4 การจัดการของเสีย 1. กำรจัดกำรของเสียในส ำนักงำน กำรส ำรวจประเทและปริมำณ

ขยะ กำรจัดวำงถังขยะและกำรคัดแยก  โดยจัดอบรมกำรคัดแยก



หมวด การด าเนนิการ 

ขยะให้กับบุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดี และแม่บ้ำน เมื่อวันที่ 19 

เมษำยน 2560 ณ ห้องคำวบอยเธียร์เตอร์ อำคำรพัฒนำวิสัยทัศน์

นักศึกษำ  

 2. แนวทำงกำรจัดกำรวัสดุไฟฟ้ำ (หลอดไฟฟ้ำ แบตเตอรี่) โดยอัดใน

บ่อซีเมนต์ หรือคัดแยกแล้วรวบรวมไว้ที่สถำนีไฟฟ้ำย่อย  และ

ด ำเนินกำรจ้ำงบรษิัทภำยนอกเข้ำมำจัดเก็บ  

 3. กำรจัดกำรน้ ำเสียในส ำนักงำน ศึกษำองค์ประกอบของน้ ำเสีย

และปริมำณ เช่น ลดปริมำณน้ ำมัน ไขมัน ขยะและเศษอำหำรจำก

แหล่งก ำเนิดโดยอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรขออนุมัติจัดซื้อซิงค์น้ ำพร้อม

ถังดักไขมัน เพื่อติดตั้งในอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี จ ำนวน 10 ชุด 

ๆ ละ 5,000 บำท รวมเป็นเงิน 50,000 บำท (ห้ำหมื่นบำทถ้วน)  

จัดซื้อถังขยะเปียกส ำหรับให้แต่ละหน่วยงำนใส่ขยะเปียก และให้

แม่บ้ำนน ำไปทิ้ง ณ จุดรวบรวมขยะด้ำนหลังอำคำรส ำนักงำน

อธิกำรบดี ทุกวัน โดยจะมีคนน ำไปเป็นอำหำรเป็ดต่อไป 

 4. กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรคัดแยกขยะ โดยให้แม่คัด

แยกขยะตำมที่ได้อบรม และช่ังขยะทุกวัน เพื่อบันทึกปริมำณขยะ 

และน ำไปค ำนวณปรมิำณกำรเกิดก๊ำซเรอืนกระจก  

หมวด 5 สภาพแวดล้อมภายใน

และภายนอก 

1. อำกำศในส ำนักงำน โดยก ำหนดรำยกำรที่ก่อให้เกดิมลพิษอำกำศ

ในส ำนักงำน เช่น เครื่องปรับอำกำศ พรม สี เครื่อง printer เครื่อง

ถ่ำยเอกสำร และวำงแผนกำรจัดกำรในกำรเกิดมลพิษทำงอำกำศ 

เช่น แยกเครื่องถ่ำยเอกสำรไว้ต่ำงหำก ไม่ควรน ำไว้ในส ำนักงำน 

เป็นต้น 

 2. แสงในส ำนักงำน ให้มีกำรตรวจวัดแสงสว่ำงในห้องท ำงำน ทั้งนี ้

ได้ด ำเนินกำรติดตั้งสวิทช์กระตุกในอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

จ ำนวน 100  

 จุด เมื่อไม่มีผูป้ฏิบัติงำนในจุดที่ติดสวิทช์กระตุก ให้ปิดไฟ 

 3. เสียงในส ำนักงำน โดยมีกำรก ำหนดพื้นที่สีเขียว และกำรดูแล

พืน้ทีส่ีเขียว มีกำรวำงแผนกำรเปลี่ยนไม้กระถำงในอำคำรส ำนักงำน

อธิกำรบดี  

 4. กำรควบคุมสัตว์พำหนะน ำเชื้อโรค(หนู นก แมลงสำบ) ท ำกำร

ส ำรวจ และจัดท ำแผนกำรควบคุมสัตว์พำหนะน ำเชือ้โรค 

หมวด 6 การจัดซื อ จัดจ้าง 1. ด ำเนินกำรคัดเลือกสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ตรวจสอบ

สินคำ้ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จัดท ำบัญชีรำยกำรสินคำ้ กำรสั่งซื้อ 



หมวด การด าเนนิการ 

กำรตรวจสอบคุณภำพสินคำ้  

 2. กำรจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จัดเก็บข้อมูลกำรใช้บริกำร

โรงแรมในกำรจัดประชุม สัมมนำและอบรมที่ผ่ำนมำ แจ้งเวียนให้

หน่วยงำนใช้บริกำรจำกโรงแรมที่ได้รับกำรรับรองใบไม้เขียว หรือ 

ISO 14001  

 3. ตรวจสอบกำรด ำเนินกำรระหว่ำงกำรท ำงำน 

หมวด 7 การประเมิน 

ประสิทธิภาพและการปรับปรุง

อย่างต่อเนื่อง 

1. โครงกำรและกิจกรรม พิจำรณำจัดท ำโครงกำรด้ำนสิ่งแวดล้อม 

ดูจำกสำเหตุและปัญหำสิ่งแวดล้อมที่แก้ปัญหำ จัดท ำแผนกำร

จัดกำรสิ่งแวดล้อม รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ โครงกำรให้ควำมร่วมมือ

ของบุคลำกร  

 กำรบรรลุถงึวัตถุประสงคแ์ละเปำ้หมำย 

 2. กำรจัดกำรกำ๊ซเรือนกระจก โดยจัดเก็บข้อมูลกจิกรรมกำรปล่อย

ก๊ำซเรือนกระจก ค ำนวณปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 

วิเครำะห์และรำยงำนผลปรมิำณกำ๊ซเรือนกระจก 

 3. จัดท ำแบบสอบถำมควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับส ำนักงำนสีเขียว 

นโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสีเขียวส ำนักงำนอธิกำรบดี และกำร

ด ำเนินกำรเกี่ยวกับส ำนักงำนสีเขียว โดยแขวนไว้กับระบบ e-

manage 
 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม ดังนี   

 1) ให้หน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี น ำนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสีเขียวส ำนักงำน

อธิกำรบดี ในกำรประชุมของหน่วยงำน สร้ำงควำมเข้ำใจ ประชำสัมพันธ์ และให้คณะกรรมกำรส ำนักงำนสี

เขียวแจ้งในกำรประชุมกอง และขอควำมร่วมมือช่วยปฏิบัติ/ด ำเนินกำรตำมนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสี

เขียว ตลอดจนกำรเตรยีมควำมพร้อมส ำหรับกำรเขำ้รับกำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว 

 2) ก ำหนดกำรตรวจประเมินในวันที่ 16 มิถุนำยน 2560 เวลำ 09.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม

กรรมกำร 5 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  

 3) กำรด ำเนินกำรจัดเตรียมข้อมูลของแต่ละหมวด ให้ผู้ที่รับผิดชอบ ประชุมและด ำเนินกำรและ

รำยงำนควำมก้ำวหน้ำในวันที่ 19 พฤษภำคม 2560  
 

 

 

 

 

 

 



ติดตามการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ครั งที่ 2  

ด าเนินงาน/เตรียมการประเมิน 

หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

หมวดท่ี 1  การบริหารจัดการองค์กร 

1.1 นโยบำยสิ่งแวดล้อม 

1.2 กำรวำงแผนกำร

ด ำเนินงำน 

1.3 ทบทวนโดยฝ่ำยบรหิำร 

- รองอธิกำรบด ี

(อำจำรยอ์ภิชำต ิ สวนค ำกอง) 

- ผู้อ ำนวยกำรกองอำคำรและ

สถำนที ่

- ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำร 

- ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยี

สำรสนเทศ 

- นำงศรีกุล  นันทะชมภู 

- ก ำหนดนโยบำยสิง่แวดลอ้ม 

- ก ำหนดแนวทำง/วิธีกำร

ด ำเนินกำรและตดิตำมกำร

รักษำสิ่งแวดล้อม 

- ระบุและประเมนิปัญหำ

สิ่งแวดล้อมของส ำนักงำน

อธิกำรบด ี

- รวบรวมกฎหมำยและ 

- เพิ่มเติมข้อมูล 

- จัดเตรียมข้อมลู

เพิ่มเติมในส่วนของกำร

ของบประมำณ

ส ำนักงำนสีเขียว (Green 

Office) ประจ ำปี

งบประมำณ 2561 

- เพิ่มรูปภำพกำร 

 - นำงจนิดำ  จันท ี

- นำงรุง่ทิวำ เจริญทรัพย ์

- นำงอ ำพร  เวียตตัน 

- รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนบรหิำรฯ 

กองอำคำรและสถำนที่   

ข้อก ำหนดที่เกี่ยวข้อง 

- กำรจัดเจำ้หน้ำที่รับผิดชอบ 

ติดตำมกำรด ำเนินงำน

ของคณะกรรมกำร/

ผู้บริหำร 

หมวดท่ี 2  การด าเนินงาน 

2.1 กำรสื่อสำรกำร

ฝึกอบรมด้ำนสิ่งแวดลอ้ม 

2.2 กำรจัดประชุมและ

นิทรรศกำร 

2.3 ควำมสะอำดและควำม

เป็นระเบยีบในส ำนักงำน 

2.4 กำรจัดกำรก๊ำซเรือน

กระจก 

2.5 กำรขนส่งและกำร

เดินทำง 

- ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 

- หัวหนำ้งำนประชำสมัพันธ์ 

กองกลำง 

- รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนบรหิำรและธุรกำร 

กองกลำง  

- นำยกมล  กลอ่มมติร 

- นำงสำววรัทยำ  ศุขแก้ว 

- นำงปวรศิำ ฉัตรพัชรภิญโญ 

- นำงสำวณัฐกฤตำ โกมลนำค 

- นำงสำวรลสิฐติำ  ถมทอง 

 

- ประชำสัมพนัธ์และสือ่สำร

กจิกรรมที่เก่ียวข้องกับ

นโยบำยสิ่งแวดล้อม ได้แก่ 

กำรรณรงคค์ัดแยกขยะ กำร

ประหยัดพลังงำน กำรสือ่สำร

กจิกรรมส ำนักงำนสีเขียว 

- กำรจัดประชุมสีเขยีว 

- ด ำเนนิกจิกรรม 5 ส 

- ด ำเนนิกำรจัดเก็บข้อมลู/

ค ำนวณปรมิำณกำรปลอ่ย

กำ๊ซเรือนกระจกของกจิกรรม

ต่ำง ๆ ภำยในส ำนักงำน 

- ด ำเนนิกำรติดต่อสื่อสำร 

กำรขนส่งและกำรเดินทำง

- ติดตำมและรวบรวม

ข้อมูลประกอบกำร

รำยงำนของหมวดที่ 2 

เช่น ข้อมลูกำรฝึกอบรม

รูปภำพ กำรรณรงค ์

ต่ำง ๆ  

- จัดเตรียมข้อมลูกำร

ค ำนวณกำ๊ซเรอืน

กระจกให้ครบถ้วน 

- ข้อมูลเก่ียวกับกำรจัด

ห้องประชุม  

- เพิ่มรูปกำรจัดเตรียม

อำหำรและเครื่องดืม่

ห้องประชุม  



หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

รณรงคก์ำรเดินหรือกำรใช้

จักรยำนเดินทำงมำท ำงำน 

Car pull 

 

หมวด 3 พลังงานและทรัพยากร 

3.1 กำรใชพ้ลังงำน 

3.2 กำรใช้น้ ำ 

3.3 ทรัพยำกรอื่น ๆ เช่น 

วัสดุ อุปกรณส์ ำนักงำน 

เครื่องใช้ส ำนักงำน 

กระดำษ 

- รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนบรหิำรฯ  

กองสวัสดิกำร 

- หัวหนำ้งำนไฟฟำ้และ

อนุรักษ์พลังงำน 

- หัวหนำ้งำนประปำและ

สุขำภิบำล 

- นำยวิทยำ  ถำแกว้ 

- นำยสุรเดช  คดิกำรงำน 

- นำงนิรมล ทองทิพย ์

- ด ำเนนิกำรประชำสมัพันธ ์

ให้ควำมรู้เก่ียวกับพลงังำน

และทรัพยำกร 

- ก ำหนดแนวทำงและ

มำตรกำรประหยัดพลังงำน 

กำรให้น้ ำ และทรัพยำกร 

อื่น ๆ และสือ่สำรให้ทรำบ 

- เพิ่มภำพกจิกรรม 

เกณฑป์ระเมิน และสิ่งที่

ได้ด ำเนินกำรไป โดยท ำ

เป็นตำรำงเปรียบเทยีบ 

ปี 58, 59 ซึ่งเป็นข้อมูล

ที่คำบเก่ียวกัน 

- จัดเตรียมเอกสำร

ข้อมูลให้พร้อมส ำหรับ

กำรตรวจประเมินและ

จัดท ำข้อมูลสรุปส ำหรับ 

   น ำเสนอ 

- ควรเพิ่มป้ำยข้อควำม/

ควำมรู้ติดในห้องน้ ำ 

หมวด 4 การจัดการของเสยี 

4.1 กำรจัดกำรของเสยี/

ขยะในส ำนักงำน 

4.2 กำรจัดกำรน้ ำเสยีใน

ส ำนักงำน 

1. หัวหนำ้งำนจัดกำรกอ่สรำ้ง 

2. นำยไพศำล  สงวน 

3. นำยศุภชัย  ชัยอดุมวิถ ี     

4. นำงสำวปรศินำ  เก่งกำจ 

5. นำยเชิดพงศ์  รอบเมอืง 

6. นำงจีรพรรณ  จันทรำศัพท์ 

7. นำยพนมเทยีน  ทนค ำด ี

8. นำยธนพงษ์  นิยมพงษ์ 

- ด ำเนนิกจิกรรมกำรรณรงค์

คัดแยกขยะ 

- ส ำรวจประเภทและปรมิำณ

ขยะ 

- จัดวำงถงัขยะและกำรคัด

แยกขยะ 

- กำรก ำหนดมำตรกำร

ประหยัดทรัพยำกรน้ ำ 

- ส ำรวจและบันทึกปรมิำณ

น้ ำเสยี 

- กำรเลือกใชผ้ลิตภัณฑ์ท ำ

ควำมสะอำดที่เปน็มิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

- เพิ่มแนวทำงกำรลด

ปรมิำณขยะ และกำร

น ำไปใช้ประโยชน ์ 

- เพิ่มข้อมลูกำรจัดกำร

เศษอำหำร ครำบน้ ำมัน 

- เพิ่มเติมข้อมูล

ผลิตภัณฑท์ ำควำม

สะอำดที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม  

 

 

 

 

 



หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

หมวด 5 สภาพแวดล้อมภายในและภายนอก 

5.1 อำกำศในส ำนักงำน 

5.2 แสงในส ำนักงำน 

5.3 ควำมน่ำอยู ่

1. รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนซอ่มบ ำรุงอำคำร

สถำนที่ กองอำคำรและ

สถำนที ่

2. นำยสมำน  บุญทำค ำ 

3. ว่ำที ่ร.ต.หญงิสธุีร์ภัทร  

รุณผำบ 

4. นำยกฤษฎำ  ยศเดช 

5. นำยทศพล  อุปนิโน 

6. นำยรัฐพล  ญำติมติรหนุน 

7. นำงสำวอัมพวรรณ  กันทะ 

8. ว่ำที่ ร.ต.กติต ิ ชัยเทพ 

9. นำยพฤธำ  ประดิษฐทอง

10. นำยวำรนิทร ์ ขนิแกว้ 

11. นำยรัตติกำล  ณวิชัย 

- ก ำหนดรำยกำรที่ก่อให้เกดิ

มลพิษอำกำศภำยใน

ส ำนักงำน เช่น 

เครื่องปรับอำกำศ พรม ส ี

เครื่องปริ้นเตอร์ เครื่องถำ่ย

เอกสำร บุหรี ่เป็นตน้ และ

วำงแผนกำรจัดกำรในกำรลด

มลพิษทำงอำกำศ ตลอดจน

ก ำหนดมำตรกำรในกำร

ควบคุมคุณภำพอำกำศ 

- ด ำเนนิกจิกรรมที่ควบคุม

คุณภำพ อำกำศ แสง ฯลฯ 

- กำรจัดกำรสำรเคมี

อันตรำย 

- กำรจัดสภำพแวดล้อมใน

อำคำรและนอกอำคำร

ส ำนักงำน 

- เพิ่มเติมข้อมูลให้

ครบถว้น เช่น กำรซัก

พรม แผนกำรท ำควำม

สะอำด กำรจัดเตรียม

ต้นไม ้ไม้ดอกไม้ประดับ   

- มีกำรตรวจสอบและ

เฝำ้ระวังมลพิษทำง

อำกำศที่เกดิขึน้ และที่

บุคลำกรได้รับ 

- ให้ด ำเนินกำรดูแล

รักษำพื้นที่สีเขียว จัด

ตำรำงเปลี่ยนต้นไม้ใน

อำคำร 

  - กำรใช้ต้นไม้ปรับอำกำศ 

- กำรดูแลพืน้ทีส่ีเขียว 

- กำรจัดท ำแผนควบคุมสตัว์

พำหะน ำเชือ้โรค 

 

หมวด 6 กำรจัดซื้อจดัจ้ำง 

6.1 กำรจัดซื้อสินคำ้ที่เป็น

มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

6.2 กำรจัดจ้ำงที่เป็นมติร

กับสิ่งแวดลอ้ม 

1. นำงธัณฐภรณ ์ เมธีวริศวงศ์ 

2. วำ่ที่ ร.ต.หญิงณิชำกร   

ธิกำร 

3. นำงพิชญำภัค  ค ำสืบ 

4. นำงสำวแอนนำ  สุปนิะ 

5. นำงสำวศกุนตลำ  จินดำ 

- ด ำเนนิกำรจัดซื้อ คัดเลอืก

เป็นสินคำ้ที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

- กำรสั่งซื้อและตรวจสอบ

คุณภำพ 

- กำรจัดจ้ำงบรษิัทท ำควำม

สะอำด 

- ตรวจสอบกำรด ำเนนิงำน 

- ให้มีกำรตรวจสอบ

กำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนหรือ

บุคคลภำยนอกอยำ่ง

ต่อเนื่องสม่ ำเสมอ 

- เพิ่มเติมข้อมูลศูนย์

ซอ่มรถที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

 



หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

หมวด 7 การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 

7.1 กำรจัดโครงกำรและ

กจิกรรม 

1. นำงพรสวรรค ์ นักดนตรี 

2. นำงสำวอุรัชชำ  สุวพำนิช 

3. นำงวนัทินี  ปิ่นแกว้ 

4. นำงเนตรนภำ  ธะนนัต์ 

5. นำงสำววิไลวรรณ ธงงำม 

- ด ำเนนิกำรจัดท ำโครงกำร

และกจิกรรมด้ำนสิ่งแวดล้อม  

- รวบรวมข้อมูล และกำร

บรรลุวัตถุประสงคแ์ละ

เปำ้หมำย 

- เก็บรวบรวมข้อมูล

เพิ่มเติม และผลกำร

ประเมินผลกำร

ปฏิบัติงำน/โครงกำร 

- กำรแนะน ำให้

หน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง

ด ำเนินกจิกรรมที่ยงั

ไม่ได้ท ำ 

- กำรจัดเตรียมขอ้มลู

ของปี 2561  
 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม ดังนี   

 1) ให้หน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี น ำนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสีเขียวส ำนักงำน

อธิกำรบดี ในกำรประชุมของหน่วยงำน สร้ำงควำมเข้ำใจ ประชำสัมพันธ์ และให้คณะกรรมกำรส ำนักงำนสี

เขียวแจ้งในกำรประชุมกอง และขอควำมร่วมมือช่วยปฏิบัติ/ด ำเนินกำรตำมนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสี

เขียว ตลอดจนกำรเตรยีมควำมพร้อมส ำหรับกำรเขำ้รับกำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว 

 2) ก ำหนดกำรตรวจประเมินในวันที่ 16 มิถุนำยน 2560 เวลำ 09.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม

กรรมกำร 5 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  

 3) กำรด ำเนินกำรจัดเตรียมข้อมูลของแต่ละหมวด ให้ผู้ที่รับผิดชอบ ประชุมและด ำเนินกำรและ

รำยงำนควำมก้ำวหน้ำในวันที่ 19 พฤษภำคม 2560  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พิจารณาปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการส านักงานสีเขียว (Green Office) และ 

การจัดระบบจัดการสิ่งแวดล้อม   

เพื่อปรับปรุงและพัฒนำกำรด ำเนินงำนในปีต่อไป ดังนี้ 

1. ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนค่อนข้ำงกระช้ันชิด เนื่องจำกมีภำระงำนประจ ำ และกิจกรรมต่ำง ๆ 

มำก 

2. ควรมีกำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนให้ครอบคลุมและเร่ิมท ำตั้งแต่ต้นปี พรอ้มกับจัดเก็บ 

ข้อมูลต่ำง ๆ ให้ครบถ้วน 

3. ควรมีกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนเป็นระยะ เพื่อปรับปรุงกำรด ำเนินงำนให้บรรลุตำม 

วัตถุประสงคแ์ละเปำ้หมำยที่ก ำหนดไว้ 

4. ควรมีกำรสื่อสำรในองคก์ร ปลุกจติส ำนึกและกระตุ้นให้บุคลำกรทุกคนรว่มแรงร่วมใจ 

ปฏิบัติจนเป็นนิสัย เสมือนกับกำรปฏิบัติงำนประจ ำ 

5. ควรมีกำรศึกษำดูงำนหน่วยงำนอื่นที่ประสบควำมส ำเร็จในกำรด ำเนินกำรส ำนักงำน สีเขียว 

เพื่อน ำมำพัฒนำกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักงำนอธิกำรบดีต่อไป 

 

การปฏิบัติตามกฎหมาย 

           ผู้รับผิดชอบแต่ละหมวด ได้มีกำรแจง้กำรด ำเนินกำรตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

 1. ประกำศกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก ำหนดมำตรฐำนควบคุม 

กำรระบำยน้ ำทิ้งจำกอำคำรบำงประเภทและบำงขนำด 2548  โดยมีกำรตรวจวัดคุณภำพน้ ำทิ้ง โดยงำน

ประปำและสุขำภิบำล กองสวัสดิกำร 

          2. พรบ.ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. 2550 และกฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำร 

บริหำรจัดกำรและด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัยอำชีวอนำมัยและสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนเกี่ยวกับกำร

ป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 โดยมีกำรจัดท ำแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยเหตุอัคคีภัยและ

แผ่นดินไหวของส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยแม่โจ้ และมีกำรซ้อมแผนอย่ำงสม่ ำเสมอ  

           3. กฎหมำยอื่น ๆ เช่น พรบ.สำธำรณสุข เกี่ยวกับกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูล  พรบ.กำรส่งเสริมกำรอนุรักษ์

พลังงำน 2535 เป็นต้น  โดยได้มีกำรจัดท ำมำตรกำร แจ้งเวียนบุคลำกรทรำบและปฏิบัติ เป็นต้น 
 

การสื่อสารและการร้องเรยีน  

 กำรด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักงำนอธิกำรบดี ได้มีกำรสื่อสำรให้บุคลำกรได้รับทรำบ

นโยบำย และกำรด ำเนินกำรมำตรกำรด้ำนพลังงำน ฯลฯ ผ่ำนทำงเว็บไซต์ หนังสือเวียนอิเล็กทรอนิกส์ บอร์ด

ประชำสัมพันธ์ เสียงตำมสำย และมีกำรติดตำมผลเป็นระยะ พร้อมกับน ำข้อเสนอแนะมำประชุมหำรือใน

คณะกรรมกำรกลุ่มย่อย หรือพูดคุยเสวนำผ่ำนทำงไลน์กลุ่ม เพื่อหำแนวทำงปรับปรุงแกไ้ขอยู่เสมอ 
 

 

 

 

 



ติดตามการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ครั งที่3 

หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

หมวดท่ี 1  การบริหารจัดการองค์กร 

1.4 นโยบำยสิ่งแวดล้อม 

1.5 กำรวำงแผนกำร

ด ำเนินงำน 

1.6 ทบทวนโดยฝ่ำยบรหิำร 

- รองอธิกำรบด ี

(อำจำรยอ์ภิชำต ิ สวนค ำกอง) 

- ผู้อ ำนวยกำรกองอำคำรและ

สถำนที ่

- ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำร 

- ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยี

สำรสนเทศ 

- นำงศรีกุล  นันทะชมภ ู

- ก ำหนดนโยบำยสิง่แวดลอ้ม 

- ก ำหนดแนวทำง/วิธีกำร

ด ำเนินกำรและตดิตำมกำร

รักษำสิ่งแวดล้อม 

- ระบุและประเมนิปัญหำ

สิ่งแวดล้อมของส ำนักงำน

อธิกำรบด ี

- รวบรวมกฎหมำยและ 

- เพิ่มเติมข้อมูล 

- จัดเตรียมข้อมลู

เพิ่มเติมในส่วนของกำร

ของบประมำณ

ส ำนักงำนสีเขียว (Green 

Office) ประจ ำปี

งบประมำณ 2561 

- เพิ่มรูปภำพกำร 

 - นำงจนิดำ  จันท ี

- นำงรุง่ทิวำ เจริญทรัพย ์

- นำงอ ำพร  เวียตตัน 

- รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนบรหิำรฯ 

กองอำคำรและสถำนที่   

ข้อก ำหนดที่เกี่ยวข้อง 

- กำรจัดเจำ้หน้ำที่รับผิดชอบ 

ติดตำมกำรด ำเนินงำน

ของคณะกรรมกำร/

ผู้บรหิำร 

หมวดท่ี 2  การด าเนินงาน 

2.1 กำรสื่อสำรกำร

ฝึกอบรมด้ำนสิ่งแวดลอ้ม 

2.2 กำรจัดประชุมและ

นิทรรศกำร 

2.3 ควำมสะอำดและควำม

เป็นระเบยีบในส ำนักงำน 

2.4 กำรจัดกำรก๊ำซเรอืน

กระจก 

2.5 กำรขนส่งและกำร

เดินทำง 

- ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 

- หัวหนำ้งำนประชำสมัพันธ์ 

กองกลำง 

- รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนบรหิำรและธุรกำร 

กองกลำง  

- นำยกมล  กลอ่มมติร 

- นำงสำววรัทยำ  ศุขแก้ว 

- นำงปวรศิำ ฉัตรพัชรภิญโญ 

- นำงสำวณัฐกฤตำ โกมลนำค 

- นำงสำวรลสิฐติำ  ถมทอง 

 

- ประชำสัมพนัธ์และสือ่สำร

กจิกรรมที่เก่ียวข้องกับ

นโยบำยสิ่งแวดล้อม ได้แก่ 

กำรรณรงคค์ัดแยกขยะ กำร

ประหยัดพลังงำน กำรสือ่สำร

กจิกรรมส ำนักงำนสีเขียว 

- กำรจัดประชุมสีเขยีว 

- ด ำเนนิกจิกรรม 5 ส 

- ด ำเนนิกำรจัดเก็บข้อมลู/

ค ำนวณปรมิำณกำรปลอ่ย

กำ๊ซเรือนกระจกของกจิกรรม

ต่ำง ๆ ภำยในส ำนักงำน 

- ด ำเนนิกำรติดต่อสื่อสำร 

กำรขนส่งและกำรเดินทำง

รณรงคก์ำรเดินหรือกำรใช้

- ติดตำมและรวบรวม

ข้อมูลประกอบกำร

รำยงำนของหมวดที่ 2 

เช่น ข้อมลูกำรฝึกอบรม

รูปภำพ กำรรณรงค ์

ต่ำง ๆ  

- จัดเตรียมข้อมลูกำร

ค ำนวณกำ๊ซเรือน

กระจกให้ครบถ้วน 

- ข้อมูลเก่ียวกับกำรจัด

ห้องประชุม  

- เพิ่มรูปกำรจัดเตรียม

อำหำรและเครื่องดืม่

หอ้งประชุม  

 



หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

จักรยำนเดินทำงมำท ำงำน 

Car pull 

หมวด 3 พลังงานและทรัพยากร 

3.1 กำรใชพ้ลังงำน 

3.2 กำรใช้น้ ำ 

3.3 ทรัพยำกรอื่น ๆ เช่น 

วัสดุ อุปกรณส์ ำนักงำน 

เครื่องใช้ส ำนักงำน 

กระดำษ 

- รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนบรหิำรฯ  

กองสวัสดิกำร 

- หัวหนำ้งำนไฟฟำ้และ

อนุรักษ์พลังงำน 

- หัวหนำ้งำนประปำและ

สุขำภิบำล 

- นำยวิทยำ  ถำแกว้ 

- นำยสุรเดช  คดิกำรงำน 

- นำงนิรมล ทองทิพย ์

- ด ำเนนิกำรประชำสมัพันธ ์

ให้ควำมรู้เก่ียวกับพลงังำน

และทรัพยำกร 

- ก ำหนดแนวทำงและ

มำตรกำรประหยัดพลังงำน 

กำรให้น้ ำ และทรัพยำกร 

อื่น ๆ และสือ่สำรให้ทรำบ 

- เพิ่มภำพกจิกรรม 

เกณฑป์ระเมิน และสิ่งที่

ได้ด ำเนินกำรไป โดยท ำ

เป็นตำรำงเปรียบเทยีบ 

ปี 58, 59 ซึ่งเป็นข้อมูล

ที่คำบเก่ียวกัน 

- จัดเตรียมเอกสำร

ข้อมูลให้พร้อมส ำหรับ

กำรตรวจประเมินและ

จัดท ำข้อมูลสรุปส ำหรับ 

หมวด ผู้รับผิดชอบ หน้ำที่รับผิดชอบ กำรปรับปรุงแกไ้ข 

   น ำเสนอ 

- ควรเพิ่มป้ำยข้อควำม/

ควำมรู้ติดในห้องน้ ำ 

หมวด 4 การจัดการของเสยี 

4.1 กำรจัดกำรของเสยี/

ขยะในส ำนักงำน 

4.2 กำรจัดกำรน้ ำเสยีใน

ส ำนักงำน 

1. หัวหนำ้งำนจัดกำรกอ่สรำ้ง 

2. นำยไพศำล  สงวน 

3. นำยศุภชัย  ชัยอดุมวิถ ี     

4. นำงสำวปรศินำ  เก่งกำจ 

5. นำยเชิดพงศ์  รอบเมอืง 

6. นำงจีรพรรณ  จันทรำศัพท์ 

7. นำยพนมเทยีน  ทนค ำด ี

8. นำยธนพงษ์  นิยมพงษ์ 

- ด ำเนนิกจิกรรมกำรรณรงค์

คัดแยกขยะ 

- ส ำรวจประเภทและปรมิำณ

ขยะ 

- จัดวำงถงัขยะและกำรคัด

แยกขยะ 

- กำรก ำหนดมำตรกำร

ประหยัดทรัพยำกรน้ ำ 

- ส ำรวจและบันทึกปรมิำณ

น้ ำเสยี 

- กำรเลือกใช้ผลิตภัณฑ์ท ำ

ควำมสะอำดที่เปน็มิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

- เพิ่มแนวทำงกำรลด

ปรมิำณขยะ และกำร

น ำไปใช้ประโยชน ์ 

- เพิ่มข้อมลูกำรจัดกำร

เศษอำหำร ครำบน้ ำมัน 

- เพิ่มเติมข้อมูล

ผลิตภัณฑท์ ำควำม

สะอำดที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม  

หมวด 5 สภาพแวดล้อมภายในและภายนอก 



หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

5.1 อำกำศในส ำนักงำน 

5.2 แสงในส ำนักงำน 

5.3 ควำมน่ำอยู ่

1. รักษำกำรในต ำแหน่ง

หัวหน้ำงำนซอ่มบ ำรุงอำคำร

สถำนที่ กองอำคำรและ

สถำนที ่

2. นำยสมำน  บุญทำค ำ 

3. ว่ำที ่ร.ต.หญงิสธุีร์ภัทร  

รุณผำบ 

4. นำยกฤษฎำ  ยศเดช 

5. นำยทศพล  อุปนิโน 

6. นำยรัฐพล  ญำติมติรหนุน 

7. นำงสำวอัมพวรรณ  กันทะ 

8. ว่ำที่ ร.ต.กติต ิ ชัยเทพ 

9. นำยพฤธำ  ประดิษฐทอง

10. นำยวำรนิทร ์ ขนิแกว้ 

11. นำยรัตติกำล  ณวิชัย 

- ก ำหนดรำยกำรที่ก่อให้เกดิ

มลพิษอำกำศภำยใน

ส ำนักงำน เช่น 

เครื่องปรับอำกำศ พรม ส ี

เครื่องปริ้นเตอร์ เครื่องถำ่ย

เอกสำร บุหรี ่เป็นตน้ และ

วำงแผนกำรจัดกำรในกำรลด

มลพิษทำงอำกำศ ตลอดจน

ก ำหนดมำตรกำรในกำร

ควบคุมคุณภำพอำกำศ 

- ด ำเนนิกจิกรรมที่ควบคุม

คุณภำพ อำกำศ แสง ฯลฯ 

- กำรจัดกำรสำรเคมี

อันตรำย 

- กำรจัดสภำพแวดล้อมใน

อำคำรและนอกอำคำร

ส ำนักงำน 

- เพิ่มเติมข้อมูลให้

ครบถว้น เช่น กำรซัก

พรม แผนกำรท ำควำม

สะอำด กำรจัดเตรียม

ต้นไม ้ไม้ดอกไม้ประดับ   

- มีกำรตรวจสอบและ

เฝำ้ระวังมลพิษทำง

อำกำศที่เกดิขึน้ และที่

บุคลำกรได้รับ 

- ให้ด ำเนินกำรดูแล

รักษำพื้นที่สีเขียว จัด

ตำรำงเปลี่ยนต้นไม้ใน

อำคำร 

  - กำรใช้ต้นไม้ปรับอำกำศ 

- กำรดูแลพืน้ทีส่ีเขียว 

- กำรจัดท ำแผนควบคุมสตัว์

พำหะน ำเชือ้โรค 

 

หมวด 6 การจัดซื อจัดจ้าง 

6.1 กำรจัดซื้อสินคำ้ที่เป็น

มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

6.2 กำรจัดจ้ำงที่เป็นมติร

กับสิ่งแวดลอ้ม 

1. นำงธัณฐภรณ ์ เมธีวริศวงศ์ 

2. วำ่ที่ ร.ต.หญิงณิชำกร   

ธิกำร 

3. นำงพิชญำภัค  ค ำสืบ 

4. นำงสำวแอนนำ  สุปนิะ 

5. นำงสำวศกุนตลำ  จินดำ 

- ด ำเนนิกำรจัดซื้อ คัดเลอืก

เป็นสินคำ้ที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

- กำรสั่งซื้อและตรวจสอบ

คุณภำพ 

- กำรจัดจ้ำงบรษิัทท ำควำม

สะอำด 

- ตรวจสอบกำรด ำเนนิงำน 

- ให้มีกำรตรวจสอบ

กำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนหรือ

บุคคลภำยนอกอยำ่ง

ต่อเนื่องสม่ ำเสมอ 

- เพิ่มเติมข้อมูลศูนย์

ซอ่มรถที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

หมวด 7 การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 

7.1 กำรจัดโครงกำรและ 1. นำงพรสวรรค ์ นักดนตรี - ด ำเนนิกำรจัดท ำโครงกำร - เก็บรวบรวมข้อมูล



หมวด ผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนนิงาน 
แนวทางการปรับปรุง

แก้ไข/เพิ่มเติม 

กจิกรรม 2. นำงสำวอุรัชชำ  สุวพำนิช 

3. นำงวนัทินี  ปิ่นแกว้ 

4. นำงเนตรนภำ  ธะนนัต์ 

5. นำงสำววิไลวรรณ ธงงำม 

และกจิกรรมด้ำนสิ่งแวดล้อม  

- รวบรวมข้อมูล และกำร

บรรลุวัตถุประสงคแ์ละ

เปำ้หมำย 

เพิ่มเติม และผลกำร

ประเมินผลกำร

ปฏิบัติงำน/โครงกำร 

- กำรแนะน ำให้

หน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง

ด ำเนินกจิกรรมที่ยงั

ไม่ได้ท ำ 

- กำรจัดเตรียมขอ้มลู

ของปี 2561  

 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม ดังนี   

 1) ให้หน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี น ำนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสีเขียวส ำนักงำน

อธิกำรบดี ในกำรประชุมของหน่วยงำน สร้ำงควำมเข้ำใจ ประชำสัมพันธ์ และให้คณะกรรมกำรส ำนักงำนสี

เขียวแจ้งในกำรประชุมกอง และขอควำมร่วมมือช่วยปฏิบัติ/ด ำเนินกำรตำมนโยบำยสิ่งแวดล้อมส ำนักงำนสี

เขียว ตลอดจนกำรเตรยีมควำมพร้อมส ำหรับกำรเขำ้รับกำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว 

 2) ก ำหนดกำรตรวจประเมินในวันที่ 16 มิถุนำยน 2560 เวลำ 09.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม

กรรมกำร 5 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  

 3) กำรด ำเนินกำรจัดเตรียมข้อมูลของแต่ละหมวด ให้ผู้ที่รับผิดชอบ ประชุมและด ำเนินกำรและ

รำยงำนควำมก้ำวหน้ำในวันที่ 19 พฤษภำคม 2560  

 



ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการส านักงานสีเขียว (Green Office) และ 

การจัดระบบจัดการสิ่งแวดล้อม  เพื่อปรับปรุงและพัฒนำกำรด ำเนินงำนในปีต่อไป ดังนี้ 

1. ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนค่อนข้ำงกระช้ันชิด เนื่องจำกมีภำระงำนประจ ำ และกิจกรรมต่ำง ๆ 

มำก 

2. ควรมีกำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนให้ครอบคลุมและเร่ิมท ำตั้งแต่ต้นปี พรอ้มกับจัดเก็บ 

ข้อมูลต่ำง ๆ ให้ครบถ้วน 

3. ควรมีกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนเป็นระยะ เพื่อปรับปรุงกำรด ำเนินงำนให้บรรลุตำม 

วัตถุประสงคแ์ละเปำ้หมำยที่ก ำหนดไว้ 

4. ควรมีกำรสื่อสำรในองคก์ร ปลุกจติส ำนึกและกระตุ้นให้บุคลำกรทุกคนรว่มแรงร่วมใจ 

ปฏิบัติจนเป็นนิสัย เสมือนกับกำรปฏิบัติงำนประจ ำ 

           5. ควรมีกำรศึกษำดูงำนหน่วยงำนอื่นที่ประสบควำมส ำเร็จในกำรด ำเนินกำรส ำนักงำน     

สีเขียว เพื่อน ำมำพัฒนำกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักงำนอธิกำรบดีต่อไป 
 

การปฏิบัติตามกฎหมาย  

 ผู้รับผิดชอบแต่ละหมวด ได้มีกำรแจ้งกำรด ำเนินกำรตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

           1.  ประกำศกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก ำหนดมำตรฐำนควบคุม 

กำรระบำยน้ ำทิ้งจำกอำคำรบำงประเภทและบำงขนำด 2548  โดยมีกำรตรวจวัดคุณภำพน้ ำทิ้ง โดยงำน

ประปำและสุขำภิบำล กองสวัสดิกำร 

           2. พรบ.ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. 2550 และกฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำร 

บริหำรจัดกำรและด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัยอำชีวอนำมัยและสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนเกี่ยวกับกำร

ป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 โดยมีกำรจัดท ำแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยเหตุอัคคีภัยและ

แผ่นดินไหวของส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยแม่โจ้ และมีกำรซ้อมแผนอย่ำงสม่ ำเสมอ  

 3. กฎหมำยอื่น ๆ เช่น พรบ.สำธำรณสุข เกี่ยวกับกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูล  พรบ.กำรส่งเสริมกำรอนุรักษ์

พลังงำน 2535 เป็นต้น  โดยได้มีกำรจัดท ำมำตรกำร แจ้งเวียนบุคลำกรทรำบและปฏิบัติ เป็นต้น 
 

การสื่อสารและการร้องเรยีน  

 กำรด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักงำนอธิกำรบดี ได้มีกำรสื่อสำรให้บุคลำกรได้รับทรำบ

นโยบำย และกำรด ำเนินกำรมำตรกำรด้ำนพลังงำน ฯลฯ ผ่ำนทำงเว็บไซต์ หนังสือเวียนอิเล็กทรอนิกส์ บอร์ด

ประชำสัมพันธ์ เสียงตำมสำย และมีกำรติดตำมผลเป็นระยะ พร้อมกับน ำข้อเสนอแนะมำประชุมหำรือใน

คณะกรรมกำรกลุ่มย่อย หรือพูดคุยเสวนำผ่ำนทำงไลน์กลุ่ม เพื่อหำแนวทำงปรับปรุงแกไ้ขอยู่เสมอ 

การจัดหาสถานที่จัดวางเครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์ของส านักงาน 

 ที่ประชุมให้มีกำรหำรือหรือจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป/หน่วยงำนที่

ปฏิบัติงำนในกลุ่มอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี เกี่ยวกับเรื่องกำรจัดหำสถำนที่วำงเครื่องถ่ำยเอกสำร 

เครื่องพิมพ์ของส ำนักงำน เพื่อให้กำรปฏิบัติเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน โดยมอบหมำยใหห้ัวหน้ำงำนงำนบรหิำร

และธุรกำร กองสวัสดิกำร ประสำนงำนและด ำเนินกำรเชิญหน่วยงำนเข้ำรว่ม  



 

รายงานผลการประเมินแต่ละหมวด จุดเด่น จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ

ตรวจประเมิน และการขับเคลื่อน 

คณะกรรมกำรที่รับผิดชอบแต่ละหมวดรำยงำนต่อที่ประชุม และมีมติให้น ำเสนอมติที่ประชุม 

ต่อคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี ดังนี้ 

           1. ในระยะ 3 เดือน (กรกฎำคม – กันยำยน 2560) ก่อนประเมินรอบ 2  ให้ด ำเนินกำร  

 - แต่ละหมวดด ำเนินกำรตำมข้อเสนอแนะคณะกรรมกำร เพื่อรองรับกำรตรวจประเมิน  

รอบ 2 

           - ท ำกิจกรรมต่อเนื่อง (ถำ้มี) 

           - สรุปผลกำรด ำเนินงำน (ประเมินรอบ 1) เสนอคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี หรือ

คณะกรรมกำรบรหิำรมหำวิทยำลัย เพื่อขยำยผลหน่วยงำนอื่นที่สนใจต่อไป 

          2. ปี 2561 

          - พิจำรณำท ำ MOU รว่มกับสำธำรณสุขหรอืร่วมออกแบบส ำนักงำนน่ำอยู่และตรวจ 

สุขภำพบุคลำกรเป็นระยะ ๆ 

          - น ำผลจำกป ี2560 เสนอขอรับกำรจัดสรรงบประมำณแผ่นดิน ปี 2562 หรือเงินรำยได้ 2561 (กรณี

ที่ยังไม่มีแหล่งงบประมำณรองรับ) 

          3. น ำเสนอที่ประชุมคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธกิำรบดี เพื่อพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบมำตรกำรต่ำงๆ 

เก่ียวกับส ำนักงำนสีเขียวตำมข้อเสนอแนะของคณะกรรมกำรตรวจประเมิน ได้แก่ 

 3.1 กำรจัดประชุมและจัดนิทรรศกำร ขอควำมร่วมมือหน่วยงำนในส ำนักงำนอธิกำรบดี ด ำเนินกำร

เลือกสถำนที่ที่ได้รับกำรรับรองด้ำนระบบกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม( ISO14001) สัญลักษณ์ใบไม้เขียว (Green 

Leaf) อำคำรเขียว (Green building) เป็นต้น  

           ในกรณีที่ไม่มีสถำนที่จัดประชุมที่ได้รับกำรรับรอง ISO14001 สัญลักษณ์ใบไม้เขียว อำคำรเขียว  ให้

บอกทำงสถำนที่วำ่ขอจัดในรูปแบบกำรประชุมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม Green Meeting (ตำมควำมเหมำะสม

และเป็นไปได้) เช่น งดใช้หรือห้ำมใช้โฟม ในกำรจัดประชุมและนิทรรศกำร อำหำรว่ำงควรเป็นขนมไทยที่ห่อ

ด้วยใบตอง หรือขนมเค้กชิ้นเล็กที่ใส่กล่องใหญ่และน ำมำจัดเรียงในจำน มีกำรเลือกใช้วัสดุที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม เป็นต้น 

  3.2) ควำมสะอำดและเป็นระเบยีบในส ำนักงำน  

             - รณรงค์และขอควำมร่วมมือบุคลำกรในส ำนักงำนอธิกำรบดี ลดปริมำณขยะ ไม่ท ำให้เกิดก๊ำซ

เรือนกระจก ลดปัญหำโลกร้อน โดยงดน ำถุงพลำสติก กล่องโฟมที่บรรจุเขำ้มำในอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

             - รณรงคใ์ห้บุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดี ใช้ถุงผ้ำ ตะกร้ำ ป่ินโต ในกำรไปซือ้ของ และบรรจุอำหำร

แทนกำรใชถุ้งพลำสติกและโฟม 

             - ขอควำมร่วมมือบุคลำกรเบิกวัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนประจ ำตัวเท่ำที่จ ำเป็นต้องใช้ เช่น ปำกกำ 

ดินสอ (ไม่เกนิ 2 ด้ำม/แท่ง/คน) ยำงลบ น้ ำยำลบค ำผิด เป็นต้น 



             - กำรจัดประชุมและจัดนิทรรศกำร ขอควำมร่วมมือหน่วยงำนในส ำนักงำนอธิกำรบดี ด ำเนินกำร

เลือกสถำนที่ที่ได้รับกำรรับรองด้ำนระบบกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม (ISO14001) สัญลักษณ์ใบไม้เขียว (Green 

Leaf) อำคำรเขียว (Green building) เป็นต้น ในกรณีที่ไม่มีสถำนที่จัดประชุมที่ได้รับกำรรับรอง ISO14001 

สัญลักษณใ์บไม้เขียว Green Building อยู่ในบรเิวณส ำนักงำน จะต้องเลือกใช้สถำนที่ที่ใช้เวลำเดินทำงน้อยที่สุด 

และจะต้องบอกทำงสถำนที่วำ่ขอจัดในรูปแบบ Green Meeting (ตำมควำมเหมำะสมและเป็นไปได้)  

 

ติดตามผลการด าเนินการตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการตรวจประเมินและกิจกรรม

ขับเคลื่อน  

           คณะกรรมกำรฯ ที่รับผิดชอบแต่ละหมวดรำยงำนผลกำรด ำเนนิกำรตำมข้อเสนอแนะ โดยส่วนใหญ่ได้

ด ำเนินกำรแก้ไขและจัดเตรียมข้อมูลตำมข้อเสนอแนะของคณะกรรมกำรตรวจประเมินแลว้ จำกนั้นที่ประชุมได้

มอบหมำยให้ผูร้ับผดิชอบแต่ละหมวดด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องและให้มีกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่อง เพื่อ

เตรียมควำมพร้อมส ำหรับกำรตรวจประเมินระดับดีเยี่ยม ในวันที่ 11 สิงหำคม 2560 ดังนี้ 

หมวด มติท่ีประชุม / มอบหมายเพิม่เติม 

1 - ในปีงบประมำณ 2561 ให้จัดท ำโครงกำร KM กำรน ำน้ ำเสียที่ท ำกำรบ ำบัดแล้วน ำกลับมำใช้

ใหม ่

2 - กำรรณรงคใ์ช้ถุงผ้ำ ตะกร้ำ แทนถุงพลำสติก ควรด ำเนินกำรร่วมกับคณะกรรมกำรตลำดนัด 

2477 เพื่อให้สอดคล้องและเป็นแนวทำงเดียวกันในกำรรณรงค์งดใช้ถุงพลำสติก โดยควร

รณรงคใ์ห้บุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดีได้รับทรำบและปฏิบัติก่อน จึงจะน ำไปใช้กับแม่ค้ำหรือผู้

มำซื้อสินค้ำที่กำด 2477 ซึ่งอำจจะต้องก ำหนดมำตรกำร และมีกำรถ่ำยรูปบุคลำกรส ำนักงำน

อธิกำรบดีที่ไม่ปฏิบัติตำมหรอืไม่ให้ควำมรว่มมือ และด ำเนินกำรตำมมำตรกำรต่อไป 

 - มอบให้กองอำคำรและสถำนที่ จัดท ำหนังสือแจ้งเวียนเรื่องขอควำมร่วมมือใช้ถุงผ้ำและงดใช้

ถุงพลำสติก ให้แก่บุคลำกรหน่วยงำนส ำนักงำนอธิกำรบดี รับทรำบและปฏิบัติ โดยก ำหนดให้

น ำถุงผ้ำ ตะกร้ำ มำใช้ทุกวันพุธและศุกร์ 

 

 - กำรใช้ลิฟท์ สร้ำงกำรรับรู้ รณรงค์ ปลุกจิตส ำนึก สื่อสำรให้เข้ำถึงบุคลำกรให้มำกขึ้น และ

พิจำรณำจัดท ำโครงกำรณรงคเ์พิ่มเติม โดยควรจัดท ำข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้น 

และมอบหมำยใหง้ำนไฟฟ้ำและอนุรักษ์พลังงำน กองสวัสดิกำร พิจำรณำปรับกระบวนกำร/แนว

ทำงกำรใช้ลิฟทใ์หม่ตำมควำมเหมำะสม 

 - ขอบรรจุวำระกำรประชุมที่ประชุมรองอธิกำรบดี เพื่อรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร/

ควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียวให้ผู้บริหำรทรำบทุกครัง้ที่มีกำรประชุม 

 - แจ้งเวียนขอควำมร่วมมือทุกหน่วยงำนในกำรเลือกสถำนที่จัดประชุมสัมมนำให้ใช้โรงแรม

ใบไม้เขียว หรือได้รับมำตรฐำน ISO 14001 ซึ่งหำกไม่สำมำรถใช้สถำนที่ดังกล่ำวได้ ให้ก ำหนด

หลักเกณฑ์ส ำหรับกำรประชุมให้เป็นแบบ Green Meeting ให้ขอควำมรว่มมือโรงแรม/สถำนที่    

3 - ให้ด ำเนินกำรติดสติ๊กเกอร์ตำมข้อเสนอแนะของคณะกรรมกำรตรวจประเมินให้ครบถ้วน 



หมวด มติท่ีประชุม / มอบหมายเพิม่เติม 

 - กำรด ำเนินกำรลดปริมำณก๊ำซเรือนกระจก โดยเห็นควรให้มีกำรควบคุมกำรเบิกจ่ำยวัสดุ

ประเภทกระดำษ เห็นควรให้มีกำรเบิกจ่ำยกระดำษเพียง 70% ของจ ำนวนที่ขอเบิก ส่วนอีก 

30% ให้หน่วยงำนพิจำรณำใช้กระดำษ reuse หรือรณรงค์กำรใช้กระดำษ reuse และให้มีกำร

บันทึกข้อมูลกำรใช้กระดำษ reuse ของหน่วยงำน โดยก ำหนดเป้ำหมำยในกำรลดกำรใช้

กระดำษดีเหลือรอ้ยละ 70 และกระดำษ reuse รอ้ยละ 30 

 - ให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ท ำแจ้งเวียนทุกหน่วยงำนในส ำนักงำนอธิกำรบดีให้จัดโต๊ะวำงวัสดุ

ส ำนักงำน อุปกรณ ์เครื่องใช้ส ำนักงำน เพื่อใช้ร่วมกันหน่วยงำนละ 1-2 จุด ตำมควำมเหมำะสม 

โดยแจ้งผ่ำนช่องทำงตำ่ง ๆ เช่น หนังสือเวยีนอิเล็กทรอกนิก หรือทำงไลน์ เป็นต้น ทั้งนี ้ให้หมวด 

3 ติดตำมให้หน่วยงำนด ำเนินกำรตำมที่ได้แจ้งเวียนต่อไป  

4 - ให้พจิำรณำด ำเนินกำรน ำขยะเปียกมำท ำปุ๋ยอินทรยี์ โดยอำจจัดถังขยะเปียกรวมไว้ที่ด้ำนหลัง

อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี และน ำมำใช้ประโยชน์ต่อไป 

5 - กำรด ำเนินกำรแก้ไขจุดที่มีค่ำแสงในส ำนักงำน/โต๊ะท ำงำนไม่เพียงพอ โดยให้แจ้งข้อเสนอแนะ

แกบุ่คลำกรที่อยู่ในจุดที่แสงไม่เพียงพอ เช่น โต๊ะท ำงำนที่อยู่ใกล้หน้ำต่ำง อำจเพิ่มแสงโดยกำร

เปิดม่ำน หรือหน้ำต่ำงที่ใกล้กับโต๊ะท ำงำน โดยให้สอบถำมควำมต้องกำรและแจ้งผลกระทบให้

ทรำบด้วย หรือบำงจุดอำจจะต้องติดตั้งโคมไฟตั้งโต๊ะ ฯลฯ  ทั้งนี้ หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำร

แกไ้ขให้แล้วเสร็จในปีงบประมำณ 2560 ให้เสนอขอรับกำรจัดสรรงบประมำณในปีงบประมำณ 

2561  

 - สรุปข้อมูลกำรวัดแสง ปัญหำที่พบ พร้อมข้อเสนอแนะ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบกำรตรวจ

ประเมินคร้ังต่อไป  

 - ในปีงบประมำณ 2561 ก ำหนดใน TOR จ้ำงเหมำท ำควำมสะอำด ให้มีกำรงำนท ำควำม

สะอำดโคมไฟและหลอดไฟไว้ด้วย เพื่อเพิ่มควำมสว่ำงของหลอดไฟและดวงโคม 

6 - ให้แจ้งเวียนหน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี แจ้งข้อมูลกำรคุมสต็อค วิธีกำรตัดสต็อค

วัสดุ เพื่อรวบรวมเสนอคณะกรรมกำรตรวจประเมินคร้ังต่อไป 

 - ก ำหนด TOR งำนจ้ำงเหมำท ำควำมสะอำด ให้ก ำหนดเรื่องกำรซักพรมไว้ให้ชัดเจน 

7 - ติดตำมและจัดเก็บข้อมลูของหมวดตำ่ง ๆ เพื่อน ำเสนอคณะกรรมกำรตรวจประเมินคร้ังต่อไป 

 

การจัดโครงการเพื่อให้สอดคล้องกับการด าเนินการส านักงานสีเขียว และเตรียมความพร้อม

ส าหรับการตรวจประเมินครั งที่ 2 (ระดับดเียี่ยม) 

 ที่ประชุมพิจำรณำโครงกำรและมอบหมำยผู้จัดท ำ/รับผิดชอบโครงกำร จ ำนวน 3 โครงกำร ดังนี้ 
 

โครงการ วัตถุประสงค ์ กิจกรรม 

มอบหมาย 

ผู้จัดท า

โครงการ 



โครงการ วัตถุประสงค ์ กิจกรรม 

มอบหมาย 

ผู้จัดท า

โครงการ 

1. โครงกำรสัปดำห์ 

Green Office 

เพื่อสรำ้งกำรรับรู ้และ

ประชำสัมพันธ์กำรด ำเนินกำร

ส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักงำน

อธิกำรบดใีห้บุคลำกรรับทรำบ 

และต่อเนื่อง 

- Big Cleaning Day 

- โครงกำรคัดแยกขยะ 

   (ทุกวนัพุธ) 

หมวด 2 

2. โครงกำรรณรงค์

ลดกำรใช้กระดำษ

ในส ำนักงำน

อธิกำรบด ี

เพื่อลดกำรใช้กระดำษของ

หน่วยงำนสังกัดส ำนักงำน

อธิกำรบด ี 

- ก ำหนดมำตรกำรเบิกจ่ำย

กระดำษรอ้ยละ 70 ของ

จ ำนวนที่เบิก และรณรงคใ์หใ้ช้

กระดำษ reuse  

หมวด 6 

3. โครงกำรอำสำ- 

สมัครดูแลรักษำท ำ

ควำมสะอำดเครื่อง 

ปรับอำกำศในกลุ่ม

อำคำรส ำนักงำน

อธิกำรบด ี

1. เพื่อให้บุคลำกรส ำนักงำน

อธิกำรบด ีมีควำมรูเ้รื่องกำรดูแล

บ ำรุงรักษำเครื่องปรับอำกำศ 

2. เพือ่ให้บุคลำกรมีส่วนรว่มใน

กำรด ำเนินกำรดูแลรักษำและท ำ

ควำมสะอำดเครื่องปรับอำกำศใน

กลุ่มอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

และน ำไปใช้ประโยชน์ในหน่วยงำน

และที่บำ้นได ้

- กจิกรรม KM ให้ควำมรู้และ 

ฝึกปฏิบัติเกี่ยวกับกำร

ด ำเนินกำรดูแลและรักษำท ำ

ควำมสะอำด

เครื่องปรับอำกำศแบบแยก

ส่วน (ขออำสมัครจำก

หน่วยงำนส ำนักงำนอธิกำรบดี

หน่วยงำนละ 1-2 คน) 

- กจิกรรมสัปดำห์ท ำควำม

สะอำดเครื่องปรับอำกำศแบบ

แยกส่วนที่อยู่ในกลุ่มอำคำร

ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

หมวด 3 

 

ติดตามการจัดท าโครงการเพื่อให้สอดคล้องกับการด าเนินการส านักงานสีเขียว และ 

เตรยีมความพร้อมส าหรับการตรวจประเมินครั งที่ 2 

          กำรจัดท ำโครงกำรและก ำหนดจัดโครงกำร ดังนี้  1) โครงกำรสัปดำห์ Green Office ส ำนักงำน

อธกิำรบด ีก ำหนดจัดโครงกำรในวันพฤหัสบดทีี่ 3 สิงหำคม 2560 ประกอบดว้ยกิจกรรม 

          1. กิจกรรม Big Cleaning Day  เวลำ 09.00 ถึง 11.00 น. โดยให้ทุกหนว่ยงำนด ำเนนิกิจกรรม 

ภำยในหนว่ยงำน 

           2. เวทีเสวนำ Green Office เวลำ 11.00 ถึง 13.00 น. และรับประทำนอำหำรร่วมกัน ณ บริเวณ

โถงชั้น 1 อำคำรส ำนักงำนอธกิำรบดี 

          3. โครงกำรให้ควำมรู้แก่อำสำสมัครในกำรดูแล บ ำรุงรักษำเครื่องปรับอำกำศใน 



ส ำนักงำนอธิกำรบดีเบื้องต้น  ก ำหนดจัดกิจกรรมในวันพฤหัสบดีที่ 3 สิงหำคม 2560 เวลำ 13.30 ถึง 

16.30 น. ณ ห้องคำวบอยเธยีร์เตอร์ อำคำรพัฒนำวิสัยทัศน์นักศึกษำ 

          4. โครงกำรรณรงค์ลดกำรใช้กระดำษในส ำนักงำนอธิกำรบดี ระยะที่ 1 (สิงหำคม 2560 ถึง

กันยำยน 2560) 
 

การจัดวางเครื่องพิมพ์ และเครื่องถ่ายเอกสาร 

           1. มอบหมำยให้กองอำคำรและสถำนที่ จัดท ำหนังสือเวียนมติคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

เก่ียวกับกำรจัดวำงเครื่องพิมพ์ และเครื่องถำ่ยเอกสำร  

           2. มอบหมำยให้งำนไฟฟ้ำและอนุรักษ์พลังงำน กองสวัสดิกำร ส ำรวจ และให้ค ำแนะน ำหน่วยงำน

เกี่ยวกับกำรจัดวำงเครื่องถ่ำยเอกสำรและเครื่องพิมพ์หน่วยงำนในกลุ่มอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี ในวัน

จันทรท์ี่ 7 สิงหำคม 2560 

 

การด าเนินการตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการตรวจประเมินส านักงานสีเขียว 

เมื่อวันที่ 16 มถิุนายน 2560 
 

จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

หมวดท่ี  1 การบริหารจัดการองค์กร 

1. มีกำรหนำ้ที่ของคณะกรรมกำรที่

ชัดเจน 

1. ควรเพิ่มเติมขอ้มลูกฎหมำยและ

ข้อก ำหนดสิง่แวดลอ้ม โดยใหด้ึงมำเฉพำะ

ประเด็นที่เกี่ยวข้องเช่น 

  - เทศบัญญัติเทศบำลเมอืงแม่โจ ้

  - เอกสำรบันทึกข้อมูลบ ำบดัน้ ำเสีย 

(ทส.12) ใส่เป็นเอกสำรอำ้งองิในส่วนของ

กฎหมำยและขอ้ก ำหนดสิ่งแวดล้อม 

  - เอกสำรกฎหมำยทำงน้ ำ/กฎหมำย

เก่ียวกับกำรถ่ำยเททิ้งน้ ำสำธำรณะ (กรม

เจำ้ท่ำ) เช่น ปรมิำณน้ ำทิ้ง เกณฑเ์ก่ียวกับ

น้ ำทิ้ง Link และเอำเฉพำะข้อที่เกี่ยวข้องใส่

ในแฟม้ข้อมูล 

- ด ำเนนิกำรน ำขอ้มลูเทศบัญญัติ

เทศบำลเมอืงแมโ่จ้ เก่ียวกับกำรติดตัง้ถัง

ดักไขมันในส่วนของกำรจัดท ำข้อมูล

กฎหมำยเรยีบรอ้ยแล้ว 

- ได้น ำข้อมูลบ ำบดัน้ ำเสยี (ทส.12)  

ใส่แฟ้มเอกสำรอ้ำงองิเรียบร้อยแล้ว 

 

- ได้น ำเอกสำรกฎหมำยทำงน้ ำ/กฎหมำย

เก่ียวกับกำรถ่ำยเทน้ ำทิง้สำธำรณะ(กรม

เจำ้ท่ำ) ใส่แฟ้มเอกสำรอำ้งองิและ Link 

ในเว็บส ำนักงำนสีเขยีว  

กำรด ำเนินกำรเพิ่มเติม 

- ควรมีกำรพจิำรณำน ำน้ ำเสยีที่ท ำกำร

บ ำบัดแล้วน ำกลับไปใช้ใหม่ เช่น ใช้เพื่อ

กำรเกษตร เป็นต้น รวมถงึแนะน ำ

หน่วยงำนอื่น ๆ ในมหำวิทยำลัย เช่น 



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

สำขำพืชผัก  เมื่อให้มีกำรน ำน้ ำกลับมำใช้

ใหม่และควรถ่ำยภำพกำรปลอ่ยน้ ำตำม

ธรรมชำติ กำรน ำน้ ำมำใชป้ระโยชน์ และ

เก็บข้อมูลกำรใช ้

  ประโยชน ์เพื่อประกอบกำรตรวจประเมิน

คร้ังต่อไป โดยมอบหมำยให้งำนประปำ

และสุขำภิบำล และคณะกรรมกำรฯ ที่

รับผดิชอบหมวดที ่4 ด ำเนนิกำรต่อไป 

- กระบวนกำร KM กำรน ำน้ ำเสียไปใช้

ประโยชน์ อยำกใหม้ี out put ไปใช้ขอ

งบประมำณในปี 61 หรือส่วนใดที่

สำมำรถด ำเนนิกำรได้เลย ก็สำมำรถขอ

งบประมำณมหำวิทยำลัยในป ี62 

2. คณะกรรมกำรมีควำมเข้ำใจ

เก่ียวกับกำรก ำหนดนโยบำย 

 
 

จุดเด่น 
จุดที่ควรพัฒนำ/ข้อเสนอแนะ 

จำกคณะกรรมกำรฯ 

กำรด ำเนินกำรตำมขอ้เสนอแนะ/ 

กจิกรรมต่อเนื่อง 

สิ่งแวดล้อม   

3. คณะกรรมกำรมีควำมเขำ้ใจ

เก่ียวกับ Green Office เป็นอยำ่งด ี

โดยเฉพำะเรื่องกำ๊ซเรือนกระจก 

โดยมีกำรจัดกจิกรรมต่ำง ๆ เช่น 

กจิกรรมปั่นจักรยำนลดโลกร้อน 

กจิกรรมกำรใช้จักรยำนในกำร

ติดตอ่ประสำนงำนกับหน่วยงำน 

ต่ำง ๆ เป็นตน้ 

 - มอบหมำยใหผู้้รับผดิชอบหมวด 1 และ

หมวด 7 น ำผลกำรประเมนิกจิกรรม    

ต่ำง ๆ เช่น กจิกรรม Car free day 

รวบรวมเป็นข้อมูลประกอบกำรตรวจ

ประเมินคร้ังที่ 2 ในวันที ่11 สงิหำคม 

2560 

- จัดท ำหนังสือเวยีนเชิญชวนหน่วยงำนใช้

จักรยำนในมหำวิทยำลัย วิธีกำรยืม ฯลฯ  

เพื่อกระตุ้นให้มีกำรใชจ้ักรยำนในกำร

เดินทำงภำยในมหำวิทยำลัย 

4. มีกิจกรรมที่ให้บุคลำกรมีสว่น

รว่ม ได้แก่กำรประกวดค ำขวญั 

Green Office 

  

5. มหำวิทยำลัยมีกำรผลิต   



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

น้ ำประปำใช้เองไม่ต้องเสยี

คำ่ใช้จำ่ยในกำรซื้อน้ ำประปำจำก

กำรประปำส่วนภมูิภำค 

6. มีกำรทบทวนโดยฝำ่ยบรหิำร 

 

 

 - ในปีงบประมำณ 2561 จะด ำเนินกำร

พิจำรณำท ำ MOU รว่มกับสำธำรณสุข 

หรือ รพ.สันทรำย เพื่อร่วมออกแบบ

ปรับปรุงในส่วนของส ำนักงำนน่ำอยู่ และ

ตรวจสุขภำพบุคลำกร เป็นระยะ  ๆ  

- ใหน้ ำผลจำกป ี2560 เสนอขอรับกำร

จัดสรรงบประมำณแผน่ดนิปี 2562 หรอื

งบประมำณเงนิรำยได้ป ี2561 (กรณีที่ยัง

ไม่มีแหล่งงบประมำณรองรับ) 

หมวดท่ี  2 การด าเนินงาน Green Office 

1. มีข้อได้เปรียบในกำร

ประชำสัมพันธ ์

1. ควรเน้นกำรมสี่วนร่วม ใหม้ีกำรณรงค ์

กำรสรำ้งจิตส ำนัก กำรเขำ้ถงึของ

บุคลำกรระดับปฏิบัติกำร 

ด ำเนินกำรจัดกจิกรรมผ้ำป่ำถงุผ้ำ ในช่วง

เดือนกรกฎำคม 2560 และกจิกรรมพก

ถุงผ้ำ ตะกร้ำ ปิ่นโต แทนกำรใช้

ถุงพลำสติก และกล่องโฟม 

วัตถุประสงค ์: เพื่อลดปรมิำณกำรใช้ 

  ถุงพลำสติก และกล่องโฟม 

เปำ้หมำย : บุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดี

มีส่วนร่วมรอ้ยละ 50 

มำตรกำร : รณรงคข์อควำมร่วมมือ

บุคลำกรไม่ใชถุ้งพลำสติก และกล่องโฟม

ในส ำนักงำนอธิกำรบดี 

วิธีกำร : ประชำสัมพนัธใ์ห้มีกำรน ำถุงผ้ำ 

ตะกร้ำ มำใช้ทุกวันพุธ และศกุร์ 

(ระยะเวลำ 1 เดอืน)  

ปี 2560 ให้บุคลำกรใช้ของส่วนตัวไปก่อน 

ปี 2561 ควรพจิำรณำตั้งงบประมำณ

รองรับ เชน่ จดัท ำถุงผ้ำแจก เป็นต้น 

 2. กำรจดัท ำแผนฉุกเฉิน 

- ควรมีกำรตรวจสอบทำงหนไีฟ ไม่ใหม้ี

 

ในส่วนของทำงหนีไฟ กองอำคำรฯ ได้



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

สิ่งของวำงกดีขวำง มีกำรตดิไฟฉุกเฉิน 

และประตูทำงหนีไฟควรเปิดจำกด้ำนนอก

ได ้

 

ด ำเนินกำรจัดซือ้วสัดุท ำรำวกันตก โดยใช้ 

งบประมำณรวมศูนย ์และขอควำม

รว่มมือแม่บ้ำนหำ้มน ำวัสดุ สิง่ของไปวำง

ไว้ที่บันไดหนไีฟ 

 3. ควรมีกระบวนกำรจูงใจในกำรท ำ

แบบสอบถำม เช่น กำรให้รำงวัลส ำหรับ

ผู้ตอบถูกมำกที่สดุหรือผู้เขำ้มำตอบคน

แรก 

อยู่ระหวำ่งด ำเนนิกำร 

 4. แบบประเมินควำมรู้ ควรเป็นแบบ

ประเมินแบบเทยีบจ ำนวนผู้เขำ้ประเมิน 

ซึ่งจะน ำไปสู ่PDCA เป็นกำรตอบโจทยใ์น

หมวดที ่7 ได ้

อยู่ระหวำ่งด ำเนนิกำร 

 5. เพิ่มหลักเกณฑ์ มำตรฐำนกำร

ก ำหนดกำรเลือกโรงแรมที่เปน็มิตรกับ

สิ่งแวดล้อมในเอกสำรประกอบกำรจ้ำง 

หรือ TOR และแจง้เวียนทุกหน่วยงำน ดังนี้  

 ท ำหนังสือขอควำมรว่มมือเลอืก

สถำนที่จัดประชุมสัมมนำ ให้ใช้

โรงแรมใบไม้เขียว 

ท ำหนังสือแจง้เวียนทุกหน่วยงำน

เรียบร้อยแล้ว 

  ขอควำมร่วมมอืใหโ้รงแรม

จัดกำรประชุมตำมแนวทำง 

Green office (ก ำหนด TOR) 

น ำเสนอที่ประชุมคณะกรรมกำร 

ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

 

 6. ควรมีกำรจัดกจิกรรมรณรงค ์1 

โครงกำร 1 เดือน 

ในเดือนกรกฎำคม 2560 ได้จดักจิกรรม

ผ้ำป่ำถุงผ้ำ โดยมีบุคลำกรไดส้นใจน ำถุง

ผ้ำมำรว่มกิจกรรม ได้จ ำนวน 60 ใบ ซึ่ง

กองอำคำรและสถำนที่ ได้ไวท้ี่บริเวณช้ัน 

1 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี เพื่อให้

บุคลำกรที่ไม่ได้น ำถุงผำ้มำ หรอืยืมไปใช้

งำน แทนกำรน ำถงุพลำสติกใส่ของเข้ำมำ

ในอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

หมวดท่ี  3 การใช้พลังงานและทรัพยากร 

1. สวิตชอ์ัตโนมัติไฟแสงสว่ำง 

ห้องน้ ำ 

1. กำรตดิสติ๊กเกอร์ รณรงค ์ยังไม่ถอืว่ำ

ครอบคลุม ทุกจุด 

ติดสติ๊กเกอร์เพิ่มเติม 

2. กอ๊กน้ ำอตัโนมัต ิ 2. ขำดสติ๊กเกอร์ ก ำหนดเวลำเปิดปิด

เครื่องปรับอำกำศ 

ติดสติ๊กเกอร์เพิ่มเติม 

 3. ควรเอำเรื่องเซนเซอรห์้องน้ ำ มำเป็น

จุดเด่น  

 

 

เพิ่มเติมในเอกสำรหรือกำรน ำเสนอผล

กำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขยีว (Green 

Office) ของส ำนักงำนอธิกำรบดี 

(Presentation) 

 4. ขนำดของบอร์ดประชำสัมพันธ์เล็ก

เกินไป (คณะกรรมกำรเห็นเฉพำะบอร์ด

หน้ำลิฟท์) 

ได้มีกำรจดับอร์ดไว้ที่บริเวณช้ัน 1 อำคำร

ส ำนักงำนอธิกำรบดีแล้ว 

 5. มำตรกำรกระดำษ  ออกมำตรกำรใหม ่เพื่อครอบคลุมกำรใช้ 

โดยมอบหมำยให้ผู้รับผดิชอบหมวด 6 

ด ำเนินกำรจัดท ำโครงกำรลดกำรเบกิ

กระดำษ และให้มีกำรน ำกระดำษที่ใชแ้ล้ว 

มำใช้ใหม่ ในกำรพมิพง์ำนเอกสำร เพื่อลด

กำรใช้กระดำษและงบประมำณในกำร

จัดซื้อกระดำษ 

 

 6. ก ำหนดจ ำนวนกำรเบกิวัสดุของใน

หน่วยงำน 

 

ท ำหนังสือเวยีนขอควำมร่วมมือบุคลำกร

เบกิวัสดุอุปกรณ ์เครื่องใช้ส ำนักงำนเทำ่ที่

จ ำเป็นต้องใช้ เชน่ ปำกกำ ดินสอ (ไม่เกนิ 

2 ดำ้ม แท่ง/คน) ยำงลบ น้ ำยำลบค ำผิด 

ฯลฯ และควรจัดให้มีวัสดุส ำนกังำน

ส ำหรับใช้ส่วนรวมไม่ต้องมใีช้ทุกโต๊ะ 

 7. กำรใช้กระดำษ REUSE มีกำรผลกำรใช้

งำนกี่ % 

จัดท ำบันทึกกำรใช้กระดำษ REUSE  

 8. กำรลดจ ำนวนเครื่องพิมพ ์ ท ำหนังสือเวยีนแจ้งหน่วยงำนสังกัด

ส ำนักงำนอธิกำรบด ีให้มีกำรลดกำรใช้ 

เครื่องพิมพ์ โดยให้ใชเ้ครื่องพมิพ์อิงคเ์จ็ท

แทนกำรใชเ้ครื่องพิมพ์เลเซอร ์ซึ่งหำก



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

หน่วยงำนใดยังใช้เครื่องพิมพ์เลเซอร ์และ

ต่อไป เมื่อหมึกหมดแล้ว จะของด 

 9. ก ำหนดเคร่ืองถำ่ยเอกสำรรวมศูนย์

หรือเช่ำซื้อ 

อยู่ระหวำ่งด ำเนนิกำรให ้บ.ริโก ้จ ำกัด 

จัดท ำข้อมูลเปรียบเทยีบและเสนอรำคำ

กำรเช่ำเครื่องถำ่ยเอกสำร เพือ่เป็นข้อมลู

ประกอบกำรพิจำรณำด ำเนินกำรถำ่ย

เอกสำรรวมศูนย์ ในปีงบประมำณ 2561 

 10. มำตรกำร+ก ำหนดวิธีกำรกำรใช้งำน

เครื่องถำ่ยเอกสำร  

ก ำหนดมำตรกำรเพิ่ม โดยใหน้ ำกระดำษ 

reuse มำใช้งำน เพื่อลดกำรปริมำณใช้

กระดำษ 

 11. กำรค ำนวณกำ๊ซ Co2 ของ โซล์ฮอล ์

91/95  ใหใ้ช้เกณฑ ์ใหม ่ 

 

งำนไฟฟำ้ฯ ได้แก้ไขกำรค ำนวณค่ำ โดยใช้

เกณฑข์ององคก์ำรบรหิำรกำรปล่อยกำ๊ซ

เรือนกระจกแห่งประเทศไทย 

 12. กำรวัดคำ่แสงสวำ่งในที่ท ำงำน ต้อง

ออกจำกสำธำรณสุขจังหวดัเท่ำนั้น  

งำนไฟฟำ้และอนุรักษ์พลงังำน กอง

สวัสดิกำร ได้ขอควำมอนุเครำะห์

เจำ้หน้ำทีต่รวจวัดจำกงำนอำชีวอนำมยั

และสิง่แวดลอ้ม โรงพยำบำลสันทรำย มำ

แนะน ำกำรตรวจวัดแสงในส ำนักงำน เมื่อ 

วันที ่7 กรกฎำคม 2560 

 

 

 ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมจำกกำรดูพืน้ที่ 

1. ควรมีโต๊ะวำงวัสดุส ำนักงำน เพื่อใช้

รว่มกัน 1-2 จุด  

 

 

 

 

 

 

1. ได้ท ำหนงัสือแจง้เวียนทุกหน่วยงำน

ด ำเนินกำรจัดโต๊ะวำงวัสดุ อุปกรณ์ 

เครื่องใช้ส ำนักงำนส่วนกลำงที่ใช้รม่กันไว้

ในส ำนักงำน 1-2 จดุตำมควำมเหมำะสม 

เช่น ไม้บรรทัด กรรไกร คัตเตอร ์กำว 

สก็อตเทป ที่เย็บกระดำษ ตรำยำง เครื่อง

เหลำดินสอ ฯลฯ โดย 

 2. ควรมีกำรด ำเนินกำร 5 ส โดยเฉพำะ

ห้องเก็บของ เพื่อควำมเป็นระเบยีบ

เรียบร้อย 

2. ท ำหนงัสอืแจ้งทุกกองให้ด ำเนินกำร 

และจัดกจิกรรม Big Cleaning Day ใน

วันที่ 3 สิงหำคม 2560 



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

  3. กำรตรวจกจิกรรม 5 ส ควรก ำหนด

คณะกรรมกำรที่จะท ำหน้ำทีต่รวจ 5 ส   

หมวดท่ี  4 การจัดการของเสยี 

1. มีกำรจัดกำรขยะอินทรยี์ทีด่ีควร

หยิบยกขึน้มำโชวแ์ละสือ่สำร เช่น 

กำรน ำขยะอินทรยีไ์ปใช้บนฟำรม์

อย่ำงไร   

1. ปรับกรำฟขยะในแฟม้ที่กรรมกำรตรวจ

กับแฟ้มข้อมูลให้ถูกต้องตรงกนั  

2. แยกชนิดขยะให้เป็น 4 ประเภทชัดเจน 

ขยะทั่วไป ขยะรไีซเคลิ ขยะอนัตรำย และ

ขยะอนิทรยี์(ให้แยกออกมำจำกขยะทั่วไป) 

3. แผนผงักำรจัดกำรขยะแตล่ะประเภทให้

ติดประชำสมัพันธ์และเผยแพรส่ื่อสำร  

4. ให้ท ำกำรค ำนวณขยะรไีซเคลิออกมำ

เป็นร้อยละ ต้องได้ค่ำร้อยละ 45 ขึน้ไป ถึง

จะได้คะแนนเต็ม 

1.ด ำเนินกำรปรับวิธีกำรบนัทกึขอ้มูล กำร

ค ำนวณขยะ และจดัท ำแผนผงักำรจัดกำร

ขยะ (ทีต่ั้งถังขยะ) เรียบร้อยแล้ว  

 

 5. แสดงแผนผังต ำแหนง่ตดิถังดักไขมนัใต้

อ่ำงล้ำงจำนในอำคำรทัง้ 3 อำคำร  

พรอ้มจัดท ำแบบฟอรม์กำรจดัเก็บขยะใน

ถังดักไขมันทีต่ิดใต้อำ่งล้ำงจำน และมีกำร

ลงชื่อผู้จัดเก็บในแต่ละวัน 

6. แนวทำงกำรลดและกำรน ำขยะไปใช้

ประโยชน์ ท ำกำรวิเครำะห์ตอ่ว่ำขยะแต่

ละประเภท 

7. ถังขยะแยกประเภทมีปริมำณน้อยไป  

2. จดัท ำแผนผงัต ำแหนง่ที่ตั้งถังดักไขมัน

จัดท ำแบบฟอรม์กำรจดัเก็บขยะในถังดัก

ไขมันที่ตดิใต้อ่ำงลำ้งจำน ทัง้ 3 อำคำร 

และให้พนักงำนท ำควำมสะอำดลงชื่อผู้

จัดเก็บในแตล่ะวัน 

3. จดัท ำแนวทำงกำรลดและกำรน ำขยะ

ไปใช้ประโยชน์เรยีบรอ้ยแล้ว 

4. จัดวำงถังขยะเพิ่มเตมิแล้ว 

 ควรมีช้ันละ 1 จุด เป็นต้น ควรด ำเนินกำร

ต่อไปอย่ำงไร 

8. ถังขยะประจ ำโตะ๊ท ำงำนมมีำกเกนิไป 

ในห้องท ำงำนควรตั้งถงัขยะทีใ่ช้ทิ้งร่วมกัน

แค่ 1 ถัง 

9. ขวดใส่น้ ำยำล้ำงจำนต่ำง ๆ ควรมี

ฉลำกแปะบนตัวขวด เพือ่ให้ผูใ้ช้ทรำบ 

10. ขวดใสน่้ ำยำลำ้งจำนตำ่ง ๆ ควรมี

ฉลำกแปะบนตัวขวด เพือ่ให้ผูใ้ช้ทรำบ 

5. ท ำหนงัสือแจง้เวียนทุกหนว่ยงำนใหล้ด

จ ำนวนถังขยะประจ ำตัว และให้มีกำรใช้

ถังขยะที่ใชท้ิง้รว่มกนั 

6. แจ้งพนักงำนท ำควำมสะอำด / หอ้งทีม่ี

กำรน ำขวดมำเปลีย่นแล้ว และจัดท ำ

ฉลำกแปะบนตัวขวดแล้ว 

 

2. ผลวิเครำะห์คุณภำพน้ ำทิง้มี 11. แสดงแผนผังทศิทำงกำรไหลของน้ ำ ด ำเนินกำรแล้ว 



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

ควำมละเอยีด ควรแสดงเป็นข้อมูล

เพื่อสื่อสำรบนสื่อในฐำนข้อมลูด้วย 

เสียออกนอกอำคำรทัง้ 3 อำคำร 

12. เพิ่มผลกำรตรวจวัดคำ่ Oil & Grease 

ด้วย ตำมมำตรฐำนกำรตรวจวัดคุณภำพ

น้ ำของอำคำรประเภท ข. 

3. TOR จัดซื้อจัดจ้ำงที่มีกำรแสดง

กำรใช้ผลิตภัณฑซ์ักล้ำงที่เป็นมิตร

กับสิ่งแวดลอ้มให้แสดงเป็นขอ้มูล

เพื่อสื่อสำรบนสื่อในฐำนข้อมลูด้วย 

 ด ำเนินกำรแล้ว 

หมวดท่ี  5 สภาพแวดแวดลอ้มภายในและภายนอกส านักงาน 

เครื่องปรับอากาศ 

1. เครื่องปรับอำกำศ มีกำร

ก ำหนดงวดงำนกำรท ำควำม

สะอำดอย่ำงชัดเจน  

 

1. ควรเพิ่มกำรท ำควำมสะอำดใหญ่จำกปี

ละ 1 คร้ัง เปน็ 2 คร้ัง/ป ี 

2. กำรท ำควำมสะอำดย่อย เช่น ท ำควำม

สะอำดแผ่นกรอง ควรตรวจเช็ค/ท ำควำม

สะอำด 1 คร้ัง/เดือน 

3. ก ำหนดรำยกำรท ำควำมสะอำดแผ่น

กรอง ปัดฝุน่แผ่นกรองเครื่องปรับอำกำศ

ในใบปฏิบตัิงำนของพนักงำนท ำควำม

สะอำด ควรใชอุ้ปกรณแ์ละเครื่องมือที่

เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอ้ม 

 

จะเสนอเปน็ข้อมลูประกอบกำรจัดท ำ 

TOR จ้ำงเหมำท ำควำมสะอำด

เครื่องปรับอำกำศในปีงบประมำณ 2561 

ต่อไป 

เครื่องถา่ยเอกสาร/เครื่องพมิพ์ 

1.  เครื่องถำ่ยเอกสำรมีกำรซ่อม

บ ำรุงอยำ่งตอ่เนื่องจำกบริษัทผู้ 

 

เครื่องถำ่ยเอกสำร 

1. ควรติดตั้งให้หำ่งจำกพืน้ที่รับประทำน/ 

 

 

1. เสนอคณะกรรมกำรส ำนักงำน  

จุดเด่น 
จุดที่ควรพัฒนำ/ข้อเสนอแนะ 

จำกคณะกรรมกำรฯ 

กำรด ำเนินกำรตำมขอ้เสนอแนะ/ 

กจิกรรมต่อเนื่อง 

รับจำ้ง มีแนวทำงดูแลรักษำที่

ชัดเจน 

จัดเตรียมอำหำร/ห้องเก็บวัสดุ 

2. ควรตดิตั้งในพืน้ทีโ่ลง่ โปรง่ จะได้

ระบำยเศษผงหมึกที่เป็นอันตรำยต่อ

สุขภำพ เช่น ทำงเดินหนำ้ห้องท ำงำน 

3. เพิ่มต้นไม้ บรเิวณที่ตดิตัง้เคร่ืองถำ่ย

เอกสำร 

อธิกำรบด ีพิจำรณำแนวทำงกำร

ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเคร่ืองถำ่ยเอกสำร 

และเครื่องพิมพ ์และแจง้เวียนมติ

เรียบร้อยแล้ว   

2. มอบหมำยงำนซอ่มบ ำรุงอำคำร 

สถำนที่ ด ำเนินกำรจัดวำงตน้ไม้ 

 เครื่องพิมพ์  



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

1. เครื่องพมิพ์เอกสำรมีจ ำนวนใช้ต่อคน

เยอะเกินควำมจ ำเป็น  

2. ควรวำงใหห้่ำงจำกตัวผู้ปฏบิัติงำน หรือ

แยกออกไปหำ่งจำกตัวผู้ปฏิบตัิงำน

ประมำณ 1 - 2 เมตร หรือวำงบนพืน้ 

3. เพิ่มต้นไม้ พืน้ที่สีเขยีว บรเิวณที่ติดตัง้ 

เครื่องพิมพ์เอกสำร หรือวัสดอุื่นวำงคั่น

ระหว่ำงคนกับเคร่ืองพิมพ ์

แจ้งเวยีนทุกหน่วยงำนแล้ว 

พรมปูพื น 

1. มีงวดงำนกำรท ำควำมสะอำดที่

ชัดเจนที่ระบุในสัญญำจำ้ง 

 

 

1. ควรเพิ่มกำรท ำควำมสะอำดดูดฝุน่เป็น

ประจ ำทุกสัปดำห ์

2. ห้องที่ปูพรม ควรมีกำรเปิดม่ำนให้

แสงแดดส่อง เปดิประตูเพื่อระบำยอำกำศ 

และควำมอับชืน้ 

3. ควรเพิ่มงวดงำนกำรซักล้ำงพรมเป็น 3 

คร้ัง/ปี 

4. ใช้น้ ำยำซักพรมที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

 

ก ำหนดไว้ใน TOR จ้ำงท ำควำมสะอำดใน

ปี 2561  

รณรงค์ปลอดบุหรี่ 

1. มีป้ำยบอกสถำนที่สูบบุหรี่

ชัดเจน 

2. พืน้ที่สูบบหุรี่ด้ำนหลงัอำคำร

ส ำนักงำนอธิกำรบด ีตดิกับสระน้ ำ

ด้ำนหน้ำมหำวิทยำลัย พืน้มี

โดยรวมมีควำมเหมำะสม ใช้

ทรัพยำกรต้นไม้ใหญใ่นกำรกรอง 

 

1. เพิ่มลูกศรช้ีทำงไปพืน้ที่สูบบุรี่ จ ำนวน 2 

จุด (ทิศเหนือ-ทิศใต้ บริเวณช้ัน 1 อำคำร

ส ำนักงำนอธิกำรบดี) 

 

 

ด ำเนินกำรแล้ว 

จุดเด่น 
จุดที่ควรพัฒนำ/ข้อเสนอแนะ 

จำกคณะกรรมกำรฯ 

กำรด ำเนินกำรตำมขอ้เสนอแนะ/ 

กจิกรรมต่อเนื่อง 

อำกำศควันบุหรี ่   

แสงในส านักงาน 

1. ส ำหรับห้องปฏิบัติงำนทั่วไปมี

ควำมเข้มของแสงเหมำะสม 

 

1. เพิ่มตำรำงกำรตรวจวัดคำ่แสงต่อ

บุคคลที่ปฏิบัติงำนประจ ำโต๊ะในส ำนักงำน

 

ด ำเนินกำรวัดแสงและปรับตำรำงข้อมลู

กำรตรวจวัดคำ่แสงเรียบร้อยแล้ว  พรอ้ม



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

 

 

 

 

ภำยในอำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี โดย

เน้นจุดวดัแสง  

- กลำงโต๊ะท ำงำน พรอ้มระบตุัวบุคคลที่

นั่งจุดนั้น 

- หน้ำแปน้พิมพ์เครื่องคอมพวิเตอร์ 

2. ควรเปิดม่ำน มูล่ี่เพื่อรับแสงขณะเวลำ

ปฏิบัติงำน 

3. กรณีแสงไม่เพียงพอขอให้เพิ่มโคมไฟ

ส่องสว่ำง 

กับขอ้เสนอแนะแตล่ะจุดที่ท ำกำรวัด  

  

 

ควบคุมสัตว์พาหะน าเชื อ 

1. มีตำรำงกำรตรวจเช็คกำรพบ

สัตว์พำหะน ำเชื้อ 

 

1. เพิ่มตำรำงแนวทำงกำรควบคุม/ก ำจัด

สัตว์พำหะน ำเชือ้ 

2. เพิม่ควำมถี่ในกำรตรวจเช็คสัตว์พำหะ

น ำเชือ้เป็นสัปดำห์ละ 1 คร้ัง 

3. เพิ่มปำ้ยสติ๊กเกอร์ข้อควำมแนะน ำกำร

ใช้งำนถังดักไขมนั 

4. ใช้น้ ำยำซักพรมที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม  

 

ด ำเนินกำรแล้ว 

ความนา่อยู ่

สภำพแวดล้อมภำยในและ

ภำยนอกอำคำร 

1. มีต้นไม้ประดับ ดอกไม้ มีกำร

จัดพืน้ที่สีเขยีวภำยในส ำนักงำน 

และจัดพืน้ที่มุมพักผอ่นหลำย ๆ

จุด 

 

 

1. เพิ่มปำ้ยมุมพักผอ่นทุกจุด 

2. ควรจัดกิจกรรม 5 ส อย่ำงต่อเนื่อง 

โดยเฉพำะห้องเก็บวัสด ุขอใหท้ ำ 5 ส ทุก

ห้อง 

3. ไม่ควรเตรียมและรับประทำนอำหำรใน

ห้องเก็บพัสด ุ

4. ลดปรมิำณถังขยะขนำดเลก็ประจ ำของ

แต่ละโต๊ะ  

และจัดให้มีถังขยะเพยีงหอ้งละ 1 จุด 

5. เพิ่มมำตรกำรลดใช้วสัด ุโดยก ำหนด

จุดวำงวสัด ุอุปกรณส์ ำนักงำน และใช้

รว่มกันภำยในส ำนักงำนเพยีง 1 จดุ 

6. เพิ่มช่องตำรำงลงชื่อผู้ควบคุมกำร

 

1. ด ำเนนิกำรเพิ่มป้ำยแล้ว 

2. ได้ท ำหนงัสอืแจ้งเวียนให้ทกุหน่วยงำน

รับทรำบและด ำเนินกำรแล้ว 

 



จุดเด่น 
จุดท่ีควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ 

จากคณะกรรมการฯ 

การด าเนนิการตามข้อเสนอแนะ/ 

กิจกรรมต่อเนื่อง 

ปฏิบัติงำนในตำรำงกำรปฏิบตัิงำนของ

พนักงำนท ำควำมสะอำดภำยในอำคำร 

หมวดท่ี  6  การจัดซื อวัสดุอุปกรณ์ และการจัดจา้งในส านักงาน 

 1. เพิ่มเติมแบบฟอร์มกำรตรวจสอบกำร

ท ำงำนของบุคลำกร/หน่วยงำนภำยนอก

ด้ำนสิ่งแวดล้อมหรอืลงนำมผูต้รวจสอบ 

ด ำเนินกำรแล้ว และบำงส่วนจะพิจำรณำ

ด ำเนินกำรในปีงบประมำณ 2561 ต่อไป 

 2. เพิม่เติมขอ้ก ำหนดดำ้นสิ่งแวดล้อมที่

เก่ียวข้องในกำรจ้ำงเหมำบรกิำร

หน่วยงำน/บุคลำกรภำยนอกมำท ำงำนใน

ส ำนักงำน 

 

 3. กำรค ำนวณปรมิำณสนิคำ้ที่เป็นมิตร

กับสิ่งแวดลอ้มในส ำนักงำนจำกชนิด

สินคำ้ (เดิมค ำนวณจำกรำคำสินคำ้) 

ด ำเนินกำรแล้ว 

หมวดท่ี  7  การประเมินประสิทธภิาพและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง  

1. มีกำรก ำหนดโครงกำร

คอ่นข้ำงมำก ซึ่งเปน็โครงกำรที่ดี 

มีกำรตั้งงบประมำณส ำหรับ

โครงกำรส ำนักงำนสีเขียว 

1. อำจพิจำรณำก ำหนดจัดท ำแผนกำร

จัดท ำโครงกำร โดยพิจำรณำจำกประเด็น

ปัญหำสิง่แวดล้อมและกำรใชท้รัพยำกรใน

หมวดที ่1 และตั้งวัตถุประสงคเ์ปำ้หมำยที่

ทุกทำ่นมีส่วนรว่ม 

ด ำเนินกำรแล้ว 

 2. เพิม่เติมแบบฟอรม์ 7.1 กำรก ำหนด

เปำ้หมำย วตัถุประสงค ์กำรด ำเนินงำน 

ด ำเนินกำรแล้ว 

 


